 Технологічна картка адміністративної послуги

Видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних 
(назва адміністративної послуги) 
осіб – підприємців

Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	     Прийом документів.
Документи подаються особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, керівником юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою

      Перелік документів:
1. Запит про видачу виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 

2. Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання виписки з Єдиного державного реєстру.

Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження уповноваженої особи.

	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	Опрацювання запиту.

В разі відмови в розгляді запиту видача повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

     (у разі  наявності  в  Єдиному  державному  реєстрі запису про: 
   - відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням; 
  -відсутність підтвердження відомостей про юридичну особу.)

	
	
	Протягом двох робочих днів з дати надходження документів.


	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	Оформлення та видача виписки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Державний реєстратор
	В
	Строк  надання виписки з Єдиного державного реєстру не 
повинен перевищувати двох робочих днів з дати надходження запиту. 

	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних 
(назва адміністративної послуги) 
осіб – підприємців

Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	     Прийом документів.

Документи подаються особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, керівником юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою незалежно від місцезнаходження або місця проживання запитувача.

      Перелік документів:

1. Запит про видачу витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

2. Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання витягу з Єдиного державного реєстру.

(Органи державної влади звільняються від плати за одержання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, якщо такий запит подається у зв’язку зі здійсненням ними повноважень, визначених законодавством).

Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження уповноваженої особи.


	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	Опрацювання: запит у залежності від критеріїв запиту, 

визначення вартості витягу в залежності від розміру інформації, яка має міститися у витягу, і видача запитувачу довідки про вартість витягу або в разі відмови в розгляді запиту - повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор
	В
	Протягом п’яти  робочих днів
	

	3
	Оформлення та видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	Державний реєстратор 
	В
	Протягом робочого дня після надання документа, що підтверджує внесення плати за формування витягу з Єдиного державного реєстру.
Строк  надання  витягу з Єдиного державного реєстру не 
повинен перевищувати п'яти робочих днів з дати надходження запиту. 

	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Видача довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних 
(назва адміністративної послуги) 
осіб – підприємців

Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	     Прийом документів:
Документи подаються особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, керівником юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою незалежно від місцезнаходження або місця проживання запитувача.

      Перелік документів:

1. Запит про видачу довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

2. Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання довідки з Єдиного державного реєстру.

(Органи державної влади звільняються від плати за одержання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, якщо такий запит подається у зв’язку зі здійсненням ними повноважень, визначених законодавством).

Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження уповноваженої особи.


	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	Опрацювання запиту, оформлення та видача довідки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або в разі відмови в розгляді запиту - повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор 
	В
	Протягом п’яти робочих днів.

	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб -
(назва адміністративної послуги)
підприємців рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи

Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.
Якщо документи для внесення до Єдиного державного реєстру 
запису  про  рішення  щодо  припинення  юридичної  особи подаються особою,  яка згідно з відомостями, внесеними до Єдиного державного 
реєстру,  має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без  довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється 
паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. 


     Якщо  такі  документи подаються іншим представником юридичної 
особи,  державному  реєстратору пред'являється паспорт громадянина 
України  або  паспортний  документ іноземця та додатково подається 
примірник  оригіналу  (ксерокопія,  нотаріально  засвідчена копія) 
документа,  що засвідчує повноваження такого представника. 
Перелік документів:

Для одержання адміністративної послуги державному реєстратору  подається (надсилаються рекомендованим листом з описом вкладення оригінал або нотаріально засвідчена копія рішення засновників (учасників) або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи.

 
У випадках, встановлених законом, додатково подається документ, який підтверджує одержання згоди відповідних органів державної влади на припинення юридичної особи.

У разі припинення юридичної особи шляхом злиття або приєднання рішення щодо припинення юридичної особи підписується уповноваженими особами юридичної особи або юридичних осіб, що припиняються, та юридичної особи-правонаступника.
Рішення щодо припинення юридичної особи повинно містити
відомості про персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), її голову або ліквідатора,
реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта - для фізичних осіб, які
через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття
реєстраційного номера облікової картки платника податків та
повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку в паспорті), про порядок та строк заявлення
кредиторами своїх вимог або якщо такий строк не відповідає
закону. 


	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	В разі залишення документів без розгляду видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення до Єдиного державного реєстру рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи та документів,  що  подавалися,  відповідно  до опису.
	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного 
робочого   дня   з   дати   отримання   (надходження)   документів.
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	За відсутності підстав для залишення документів без розгляду внесення до Єдиного державного реєстру запис про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи. 
	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного 
робочого   дня   з   дати   отримання   (надходження)   документів.
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, 

(назва адміністративної послуги)
які містяться в Єдиному  державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до 
відомостей  про  фізичну  особу  -  підприємця  подаються фізичною 
особою - підприємцем  особисто, державному реєстратору додатково 
пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ 
іноземця. 

     Фізична  особа, яка через свої релігійні або інші переконання 
відмовилася  від  прийняття реєстраційного номера облікової картки платника   податків  та  офіційно  повідомила  про  це  відповідні державні  органи,  для  проведення  державної  реєстрації  змін до відомостей   про  фізичну  особу  -  підприємця  повинна  особисто пред'явити  державному  реєстратору  паспорт громадянина України з відповідним записом в електронному безконтактному носії.
Для проведення  державної  реєстрації  змін до відомостей про фізичну особу - підприємця уповноважена особа  повинна  пред'явити 
свій  паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця 
та  документ,  що  засвідчує  її  повноваження.
Перелік документів:

1. Заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця (форма 11).
2. Документ, що   підтверджує  сплату  реєстраційного  збору  за державну   реєстрацію   змін    до    відомостей    про    фізичну особу – підприємця.

3. Копія  довідки  про  зміну  реєстраційного  номера  облікової 
картки  платника  податків.  


Уповноважена особа  повинна  пред'явити 
свій  паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця 
та  документ,  що  засвідчує  її  повноваження. 
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	 Видача   (надсилання 
поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику повідомлення про  залишення  документів, які подавалися для проведення 
державної  реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця,  без  розгляду, із  зазначенням  підстав, та видача документів, що  подавалися  для проведення державної 
реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця,  відповідно  до опису 
	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного  робочого дня з дати надходження 
документів  
	

	3
	Видача   (надсилання 
поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику повідомлення про  відмову  у  проведенні 
державної реєстрації змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця, із зазначенням підстав для такої відмови, та 
документів,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації 
змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця, відповідно до опису.
	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  двох  робочих  днів  з дати надходження 
документів
	

	4
	За відсутності підстав для відмови у проведенні державної 
реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення 
державної  реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця 
	Державний реєстратор 
	В
	Не 
більше двох робочих днів з дати надходження документів
	

	5
	Оформлення та видача 
(надсилання поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику 
виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного  робочого  дня  після  отримання 
державним   реєстратором   від   органів   статистики,   державної 
податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних про взяття на облік фізичної особи - підприємця
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи 

(назва адміністративної послуги)
Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до 
установчих документів юридичної особи подаються особою, яка згідно 
з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право 
вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, 
державному    реєстратору    додатково    пред'являється   паспорт 
громадянина України або паспортний документ іноземця. 


     Якщо такі  документи  подаються іншим представником юридичної 
особи,  державному  реєстратору  додатково  пред'являється паспорт 
громадянина  України або паспортний документ іноземця та надається 
документ  або нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує 
повноваження представника.

Перелік документів:

- заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи (форма 3);

- примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення про внесення змін до установчих документів; 

- документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів;

- оригінали установчих  документів  юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів або копія опублікованого в спеціалізованому друкованому ЗМІ   повідомлення про втрату всіх або частини зазначених оригіналів установчих документів;

- два примірники  змін до установчих документів юридичної особи у  вигляді  окремих  додатків  або   два   примірники   установчих документів у новій редакції;
- документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

Додатково подається:

- у  разі  внесення  змін  до  статуту,  які  пов'язані   із зменшенням  статутного  фонду (статутного або складеного капіталу) юридичної особи  додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення;
-  у  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,  які пов'язані  із  зміною  складу  засновників  (учасників)  юридичної особи додатково  подається  примірник  оригіналу  (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) одного із таких документів: 

рішення про  вихід  юридичної  особи  із  складу  засновників (учасників); 

заяви фізичної особи   про   вихід  із  складу  засновників (учасників); 

заяви, договору,  іншого документа про  перехід  чи  передачу частки учасника у статутному капіталі товариства; 

рішення уповноваженого  органу  юридичної особи про примусове  виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників)  юридичної  особи,  якщо  це  передбачено  законом  або установчими  документами юридичної особи;
- у  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови  інших  засновників  (учасників)  у  прийнятті  спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу  засновників додатково подається ксерокопія (нотаріально засвідчена копія,  копія, завірена органом державної  реєстрації актів цивільного стану) свідоцтва про смерть фізичної особи або документа,  що  є  підставою  для  його  видачі відповідно  до  Закону  України  "Про  державну  реєстрацію  актів цивільного стану";
-у  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із   зміною   мети   установи, додатково подається копія відповідного судового рішення.

у разі внесення змін до установчих документів, які пов'язані із зміною найменування юридичної особи, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення. 
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	В разі залишення документів без розгляду видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, без розгляду  та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації  змін до установчих документів юридичної особи,  відповідно  до опису.


	Державний реєстратор 
	В
	В   день  надходження  документів  
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	В разі відмови у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи видача повідомлення про відмову  у  проведенні державної реєстрації змін, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, відповідно до опису.
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше, ніж три робочих дні з дати надходження документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	4
	Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.
	Державний реєстратор 
	В
	Строк державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи не повинен перевищувати три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.
	

	5
	Проставлення відповідних відміток на установчих документах юридичної особи в старій та новій редакції та їх видача.
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з 
дати проведення державної реєстрації змін до установчих документів 
юридичної особи
	

	6
	У разі проведення державної реєстрації змін до установчих 
документів, які пов'язані із зміною відомостей про юридичну особу, 
які  відповідно  до  цього Закону зазначаються у виписці з Єдиного 
державного  реєстру,  
видача  (надсилання  поштовим  відправленням)  заявнику  виписки  з 
Єдиного  державного  реєстру  
	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного робочого дня 
після  отримання  від  органів  статистики,  державної  податкової 
служби,   Пенсійного   фонду   України   відомостей  про  внесення 
відповідних відомостей до відомчих реєстрів.
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної 

(назва адміністративної послуги)
особи-підприємця за її рішенням
Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо документи подаються заявником або уповноваженою 
ним    особою    особисто,    державному   реєстратору   додатково 
пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ 
іноземця.

Перелік документів:

1. Для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису про рішення фізичної особи-підприємця щодо припинення нею підприємницької діяльності фізична особа-підприємець або уповноважена нею особа подають державному реєстратору (надсилають рекомендованим листом з описом вкладення) заяву установленої форми про припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємцем із зазначенням відомостей про порядок та строк заявлення кредиторами своїх вимог.

2. Для проведення державної реєстрації припинення підприємницької  діяльності фізичною особою - підприємцем за її рішенням фізична особа - підприємець або уповноважена нею особа не раніше закінчення строку пред'явлення вимог кредиторів, зазначеного в заяві про припинення підприємницької діяльності, подає державному реєстратору особисто (надсилає рекомендованим листом з описом вкладення) або через уповноважену особу такі документи: 

- заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем за її рішенням або за судовим рішенням, що не пов’язано з банкрутством (форма 12); 

- довідку відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах);

- довідку відповідного органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості.
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	В разі залишення документів, які подані для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення фізичної особи - підприємця щодо припинення нею підприємницької діяльності, без розгляду - видача відповідного повідомлення та документів, що подавалися , відповідно до опису.  
	Державний реєстратор 
	В
	В   день  надходження  документів  
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	Внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення фізичної особи - підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності .
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного робочого  дня  з  дати  надходження  
документів
	

	4
	В разі залишення документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця,  без  розгляду,  видача відповідного повідомлення та документів,  що  подавалися  для  проведення  державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.  
	Державний реєстратор 
	В
	В   день  надходження  документів  
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	5
	Внесення запису про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор 
	В
	Один  робочий  день  з  дати  надходження  документів 
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	6
	Видача повідомлення про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи -підприємця.

	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного робочого дня 
з дати державної реєстрації припинення підприємницької  діяльності 
фізичною   особою - підприємцем
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
(назва адміністративної послуги)
Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо  документи  для   проведення   державної   реєстрації 
подаються  заявником  особисто, державному  реєстратору додатково 
пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ 
іноземця.  Фізична  особа,  яка  через  свої  релігійні  або  інші 
переконання   відмовилася   від  прийняття  реєстраційного  номера облікової  картки  платника  податків,  офіційно повідомила про це відповідні державні органи, повинна особисто пред'явити державному 
реєстратору  паспорт  громадянина  України або паспортний документ 
іноземця  з  відповідним  записом  в  електронному  безконтактному 
носії.   Уповноважена   особа   повинна  пред'явити  свій  паспорт громадянина  України або паспортний документ іноземця та документ, 
що  засвідчує  її  повноваження.  
У  разі подання електронних документів нотаріально посвідчена 
письмова  згода  батьків  (усиновлювачів)  або піклувальника,  або 
органу опіки та піклування,  якщо заявником є фізична  особа,  яка досягла  шістнадцяти  років і має бажання провадити підприємницьку 
діяльність,    надсилається    державному   реєстратору  поштовим 
відправленням.   При   цьому  державному  реєстратору  електронним 
документом   надсилаються   відомості   про   реквізити  поштового 
відправлення та подається опис, що містить відомості про надіслані електронні  документи, в електронній формі.
У  разі  якщо  для  проведення  державної реєстрації фізичної особи  - підприємця, яка через свої релігійні або інші переконання 
відмовилася  від  присвоєння  ідентифікаційного номера та офіційно 
повідомила   про   це  відповідним  державним  органам,  подаються електронні документи, до документів, передбачених частинами першою 
і  другою  цієї  статті,  додається  копія з відповідним записом в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України. У разі подання державному реєстратору електронних  документів фізичної особи до них додається електронний документ, що засвідчує 
повноваження особи, пов'язані з підготовкою електронних документів 
фізичної особи.
Перелік документів:

1. Для проведення державної реєстрації фізична особа, яка має 
намір  стати  підприємцем  та  має  реєстраційний  номер облікової 
картки  платника  податків,  або  уповноважена  нею  особа (далі - 
заявник) повинна подати особисто (надіслати поштовим відправленням 
з  описом  вкладення  або  в  разі  подання електронних документів 
подати   опис,  що  містить  відомості  про  надіслані  електронні документи,  в  електронній  формі)  або  через  уповноважену особу 
державному   реєстратору  за  місцем  проживання  такі  документи:

заповнену    

- реєстраційну   картку   на   проведення   державної 
реєстрації фізичної особи - підприємця; 
 - копію документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі 
фізичних  осіб - платників податків;

- документ, що підтверджує  внесення  реєстраційного  збору  за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 
    - нотаріально посвідчену письмову згоду батьків (усиновлювачів) 
або  піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником 
є  фізична  особа,  яка  досягла  шістнадцяти  років і має бажання 
займатися  підприємницькою  діяльністю.  
2. Для  проведення  державної  реєстрації фізична особа, яка 
через   свої   релігійні  або  інші  переконання  відмовилася  від 
прийняття   реєстраційного   номера   облікової   картки  платника 
податків, офіційно  повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина 
України  та  намір  стати  підприємцем,  повинна  подати  виключно 
особисто: 
    - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної 
реєстрації фізичної особи - підприємця; 
     -документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця. 
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	 Видача (надсилання 
поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику повідомлення про  залишення  документів, які подавалися для проведення 
державної  реєстрації фізичної  особи -підприємця,  без  розгляду, із  зазначенням  підстав, та видача документів, що  подавалися  для проведення державної 
реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця,  відповідно  до опису 
	
	
	Не пізніше наступного робочого  дня  з  дати  надходження  
документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	Видача   (надсилання 
поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику повідомлення про  відмову  у  проведенні 
державної  реєстрації фізичної  особи -підприємця, із зазначенням підстав для такої відмови, та 
документів,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації 
змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця, відповідно до опису.
	
	
	Не  пізніше  двох  робочих  днів  з дати надходження 
документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	4
	За відсутності підстав для відмови у проведенні державної 
реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення 
державної  реєстрації  фізичної особи - 
підприємця 
	Державний реєстратор 
	В
	Не 
більше двох робочих днів з дати надходження документів
	

	5
	Оформлення та видача 
(надсилання поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного  робочого  дня  після  отримання 
державним   реєстратором   від   органів   статистики,   державної 
податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних про взяття на облік фізичної особи - підприємця
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


 Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація юридичної особи 

(назва адміністративної послуги)
Державний реєстратор Білгород-Дністровської районної державної адміністрації

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо документи для проведення державної реєстрації  юридичної 
особи  подаються особою,уповноваженою засновником (засновниками) 
юридичної особи,  державному реєстратору додатково  пред'являється 
її паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та надається  документ,  що  засвідчує  її  повноваження
Перелік документів:

Для   проведення   державної  реєстрації  юридичної  особи 
засновник  (засновники)  або  уповноважена  ними   особа   повинні 
особисто   подати   державному   реєстратору  (надіслати  поштовим відправленням  з  описом  вкладення або в разі подання електронних 
документів   подати  опис,  що  містить  відомості  про  надіслані електронні документи, в електронній формі) такі документи:

 - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації юридичної особи; 
 - примірник оригіналу  (ксерокопію,  нотаріально  засвідчену 
копію)  рішення  засновників  або  уповноваженого  ними органу про створення   юридичної  особи  у  випадках, передбачених  законом; два   примірники установчих   документів  (у  разі  подання електронних  документів  -  один  примірник); 
- документ, що  засвідчує  внесення  реєстраційного  збору   за проведення  державної  реєстрації  юридичної особи. У разі подання 
електронних   документів  для   проведення  державної  реєстрації юридичної   особи  підтвердженням  внесення  плати  за  проведення державної  реєстрації  юридичної  особи  є  примірник електронного 
розрахункового   документа, засвідченого електронним  цифровим підписом;  

інформацію з  документами, що   підтверджують  структуру власності  засновників - юридичних осіб, яка дає змогу встановити 
фізичних  осіб - власників  істотної  участі цих юридичних осіб.

У випадках,  що передбачені законом,  крім документів, які 
передбачені  частиною  першою  цієї  статті,  додатково  подається 
(надсилається) копія  рішення  органів  Антимонопольного  комітету України  або  Кабінету  Міністрів  України  про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання. 


У разі державної реєстрації фермерського господарства крім 
документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається  копія  Державного  акта  на  право  приватної власності засновника  на землю або копія Державного акта на право постійного користування  землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору  про  право  користування  землею засновником, зокрема на умовах  оренди.  

У  разі державної реєстрації юридичної особи,  засновником 
(засновниками) якої є іноземна юридична  особа,  крім документів, які  передбачені частиною першою цієї статті,  додатково подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні  її 
місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або 
судового реєстру,  який відповідає вимогам частини шостої статті 8 
цього Закону. 
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	Видача (надсилання 
поштовим відправленням з описом вкладення) засновнику або уповноваженій ним особі відповідного повідомлення 
із зазначенням підстав  залишення документів  без  розгляду та документів, що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації юридичної особи, відповідно до опису. 
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного робочого  дня  з  дати надходження  
документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	Видача  (надсилання  поштовим 
відправленням з описом вкладення) засновнику або уповноваженій ним 
особі  повідомлення  про відмову в проведенні державної реєстрації із   зазначенням  підстав  для  такої  відмови  та  документи,  що 
подавалися  для  проведення  державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису. 
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше  трьох  робочих  днів  з  дати надходження документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	4
	За відсутності підстав для відмови у проведенні  державної 
реєстрації  юридичної особи внесення до 
реєстраційної картки на проведення державної реєстрації  юридичної 
особи  ідентифікаційного коду відповідно до вимог Єдиного державного 
реєстру  підприємств  та  організацій України та внесення до Єдиного 
державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  запис  про  проведення  державної  реєстрації юридичної особи
	Державний реєстратор 
	В
	Не більше трьох робочих днів з  дати  надходження  документів  
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	5
	Видача (надсилання  поштовим   відправленням   з   описом   вкладення) 
засновнику  або  уповноваженій  ним особі один примірник оригіналу установчих  документів  з  відміткою державного  реєстратора  про 
проведення  державної  реєстрації  юридичної  особи  та  виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  .


	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного  робочого  дня  після  отримання 
державним   реєстратором   від   органів   статистики,   державної 
податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних про взяття на облік    юридичної    особи
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Білгород-Дністровської районної державної адміністрації Одеської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


