	


 інформаційна картка

адміністративної послуги

Видача АТЕСТАТІВ  про ПОВНУ середню освіту
(назва адміністративної послуги)

Відділ освіти Білгород-Дністровської районної державної адміністрації
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	м.Білгород-Дністровський,

вул.Радянська, 13

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	08.00 год.– 17.00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(048-49) 2-25-53

rvobdr@rambler.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 № 811 (п.2-4) «Про затвердження Положення про ІВС "ОСВІТА" та Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Видача атестатів громадянам України, які отримали повну загальну середню освіту

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.заява від батьків
2.згода на збір паспортних даних
3.анкета випускника

…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.визначення відповідності поданих документів 
2.підготовка, реєстрація та видача атестатів про повну середню освіту

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Після державної підсумкової атестації

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Втрата особою громадянства України.

2.винесенння ухвали про застосування примусових заходів медичного характеру. Що набрала законної сили.

3.винесення рішення суду, що набрало законної сили, про обмеження дієздатності особи, визначення її недієздатною. А також інші випадки, передбачені Законом України «Про нотаріат»
…

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача атестатів про повну середню освіту

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача свідоцтв громадянам України, які отримали базову загальну середню освіту керівнику навчального закладу

	16.
	Примітка
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви. 

