Технологічна картка 

ВИДАЧА свідоцтв про базову загальну середню освіту
___________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і  визначення відповідності поданих документів
	Методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації
	В
	Протягом
21 дня

	2.
	Формування бази даних
	Методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації
	В
	Протягом
21 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до управління освіти і науки Одеської обласної державної адміністрації
	Методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	4.
	Підготовка, реєстрація та видача свідоцтв проб базову загалльну  середню освіту
	Методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації
	В
	Протягом
2 дня


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	21

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
