ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови  

районної державної адміністрації

«_____» ________________ 2022 року _____________

ПЛАН РОБОТИ

Білгород-Дністровської районної державної адміністрації 

на лютий 2022 року

	№

з/п
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності

здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Питання для розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації

	1.1. 
	Про актуальні новели в діючому законодавстві України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Лютий
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.2. 
	Про виконання районного бюджету та місцевих бюджетів територіальних громад Білгород-Дністровського району за 2021 рік
	Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»
	14.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	1.3. 
	Про аналіз правової спроможності та можливості територіальних громад у створенні ефективної системи  управління під час виконання наданих законом повноважень
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України від 21.05.1997 р. 

№ 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні»
	24.02.2022 р.


	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	1.4. 
	Про хід передачі сільськими радами архівних документів на державне зберігання
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	Лютий
	Архівний відділ 

(Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	1.5. 
	Про заходи щодо поліпшення реалізації державної політики у сфері соціального захисту населення у Білгород-Дністровському районі
	Реалізація державної політики на відповідній території у сфері соціального захисту населення, згідно діючого законодавства
	Лютий
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА)

	1.6. 
	Про підсумки роботи зі зверненнями громадян за січень 2022 року у 

райдержадміністрації
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» 
	Лютий
	Відділ по роботі 
зі зверненнями громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.7. 
	Про роботу служби у справах дітей щодо влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування до сімейних форм виховання
	Указ Президента України від 16.12.2011 р. № 1163/2011«Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 р. № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»
	Лютий
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА)

	1.8. 
	Про підключення уповноважених органів містобудування та архітектури (територіальних громад району) до єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Лист Управління з питань містобудування та архітектури Одеської обласної державної адміністрації від 04.06.2021 р. 

№ 5627/01-30/1/1-21  
	Лютий
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства 

(Олексій НАКРАНІКОВ)

	2. Питання для розгляду у районній державній адміністрації на апаратних нарадах

	2.1. 
	Про стан виконання контрольних доручень та листів структурними підрозділами районної державної адміністрації 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської 

районної державної адміністрації»
	Щотижнево
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО)

	2.2. 
	Про стан виконавської дисципліни структурними підрозділами щодо роботи зі зверненнями громадян у райдержадміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.03.2021 р. № 32/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ роботи зі зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації»
	Щотижнево
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)


	1
	2
	3
	4
	5

	2.3. 
	Про хід вакцинації населення Білгород-Дністровського району 
від COVID-19
	Постанова Кабінету Міністрів України 

від 09.12.2020 р. № 1236 

«Про встановлення карантину та запровадження обмежувальних протиепідемічних заходів з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CоV-2»
	Щотижнево
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	2.4. 
	Про моніторинг щодо стану посівів озимих культур в зимово-весняний період 2022 року на території Білгород-Дністровського району
	Лист Департаменту аграрної політики, продовольства та земельних відносин Одеської обласної державної адміністрації від 22.12.2022 р. № 02-18/1424
	07.02.2022 р.
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	2.5. 
	Про підготовку до літнього оздоровчо-туристичного сезону 2022 року в 

Білгород-Дністровському районі
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.03.2017 № 168-р 
«Про схвалення Стратегії розвитку туризму та курортів на період до 2026 року»
	14.02.2022 р.
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	2.6. 
	Про стан організації діловодства та архівного зберігання документів роботи експертної комісії Петропавлівської сільської ради
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	21.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	1
	2
	3
	4
	5

	2.7. 
	Про стан проходження програми «Велике будівництво»
	Указ Президента України від 23.06.2020 р. № 246/2020 «Про Координаційну раду з реалізації програми «Велике будівництво»
	21.02.2022 р.
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства 

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	2.8. 
	Про взаємодію між управлінням соціального захисту населення районної державної адміністрації та об’єднаними територіальними громадами з використанням Програмного комплексу «Соціальна громада»
	Наказ Міністерства соціальної політики  України від 12.02.2021 р. № 79 

«Про упровадження програмного комплексу «Інтегрована інформаційна система «Соціальна громада»
	21.02.2022 р.
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА)

	2.9. 
	Про показники районного бюджету (з внесеними змінами) Білгород-Дністровського району на 2022 рік
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	2.10. 
	Про аналіз прийнятих рішень виконкомами сільських рад з питань виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади за друге півріччя 2021 року
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України від 21.05.1997 р. 
№ 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні»
	28.02.2022 р.


	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)


	1
	2
	3
	4
	5

	2.11. 
	Про програму медичних гарантій на 2022 рік
	Постанова Кабінету Міністрів України  

від 29.12.2021 р. № 1440 «Деякі питання реалізації програми державних гарантій медичного обслуговування населення у    2022 році»
	28.02.2022 р.
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	2.12. 
	Про роботу служби у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації за лютий 2022 року
	Указ Президента України від 16.12.2011 р. № 1163/2011 «Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 р. № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини»
	28.02.2022 р. 
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА)

	2.13. 
	Про виконання доручень голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації, наданих на апаратних та селекторних нарадах
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	28.02.2022 р.
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	2.14. 
	Про наповненість 

офіційного вебсайту райдержадміністрації профільною інформацією керівниками структурних підрозділів
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. 

№ 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	28.02.2022 р.
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)


	1
	2
	3
	4
	5

	2.15. 
	Про стан оборонної та правоохоронної роботи в районі
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 р. № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію»
	Протягом місяця
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Олександр ШНИРЬОВ)

	3. Питання для розгляду у районній державній адміністрації підготовки обґрунтувань
щодо доцільності видання розпоряджень

	3.1. 
	Підготовка проєктів розпорядження голови та наказів керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	В ході поточної діяльності
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)

	3.2. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови та наказів керівника апарату районної державної адміністрації про визначення переможців конкурсів
	Закон України від 10.12.2015 р. 
№ 889-VIII «Про державну службу»

Постанова Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 р. № 246 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби»
	У разі визначення переможців конкурсів
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)

	3.3. 
	Про проведення призову на військову службу у 2022 році
	Указ Президента України від 29.12.2021 р. № 687/2021 «Про звільнення в запас військовослужбовців строкової військової служби, строки проведення чергових призовів та чергові призови громадян України на строкову військову службу у 2022 році»
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст відділу з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Олександр ШНИРЬОВ)

	1
	2
	3
	4
	5

	3.4. 
	Підготовка проєкту розпорядження голови районної державної адміністрації щодо підсумків виконання районного бюджету Білгород-Дністровського району за 2021 рік 
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI, ст. 80 п. 4
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	3.5. 
	Підготовка проєкту розпорядження голови районної державної адміністрації щодо внесення змін та доповнень до рішення районної ради 
«Про районний бюджет Білгород-Дністровського району на 2022 рік»
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI, ст. 78, п. 7, 8
	Протягом місяця
(за потребою)
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	3.6. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації та документів з питань забезпечення взаємодії Білгород-Дністровської районної державної адміністрації з органами місцевого самоврядування в межах району
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	1
	2
	3
	4
	5

	3.7. 
	Підготовка проєкту розпорядження 

«Про заходи щодо детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення на 2022-2023 роки»
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 15.12.2021 р. № 1284/од-2021 «Про заходи детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення на 2022-2023 роки»
	Протягом місяця
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	3.8. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації та інших службових документів з питань, віднесених до компетенції відділу
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	3.9. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови

райдержадміністрації та інших службових документів з питань компетенції відділу
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.07.2021 р. 

№ 164/А-2021 «Про відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	3.10. 
	Підготовка проєктів розпоряджень про влаштування дітей до державних закладів на повне державне забезпечення
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 № 2947-III
Закон України від 26.04.2001 р. № 2402-ІІІ 

«Про охорону дитинства»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	1
	2
	3
	4
	5

	3.11. 
	Підготовка проєктів розпоряджень про надання дітям статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» 

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	3.12. 
	Підготовка проєктів розпоряджень про встановлення опіки/піклування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.07.2020 р. № 933/А-2020 «Про внесення змін до розпорядження від 20.04.2017 р. 
№ 143/А-2017 «Про комісію з питань захисту прав та інтересів дитини при районній державній адміністрації»
	Протягом місяця 

(за потребою)
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	1
	2
	3
	4
	5

	3.13. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації з питань планування територій у Білгород-Дністровському районі
	Закон України від 16.11.1992 р. 

№ 2780-ХІІ «Про основи містобудування»

Закон України від 17.02.2011 р. 

№ 3038-VІ «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Протягом місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ,

Ліна ЄРЕМЄЄВА)

	3.14. 
	Підготовка пропозицій щодо формування державної політики у галузі туризму і курортів
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 01.06.2021 р. № 125/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ з питань залучення інвестицій та туризму Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	3.15. 
	Участь у розробленні проєктів розпоряджень голови районної державної адміністрації, проєктів нормативно-правових актів
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 01.06.2021 р. № 125/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ з питань залучення інвестицій та туризму Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	3.16. 
	Про щомісячні плани роботи районної державної адміністрації на 2022 рік
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021

«Про затвердження Регламенту 

Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	21.02.2022- 28.02.2022 р.
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)


	1
	2
	3
	4
	5

	3.17. 
	Підготовка проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації, документів з питань нагород; підготовка подань щодо нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками та заохочувальними відзнаками голови облдержадміністрації працівників районної державної адміністрації, підприємств, установ, організацій району, ведення відповідного обліку
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021

«Про затвердження Регламенту 

Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця 

(за потребою)
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	3.18. 
	Підготовка проєкту розпорядження голови районної державної адміністрації стосовно визначення місця розташування та організації роботи запасного пункту управління районної державної адміністрації
	Наказ Міністерства оборони України від 19.03.2008 р. № 1/1т/1т/01/85т/
14п-т/20т/39т/ 0180/015/012/8т 
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)

	3.19. 
	Підготовка проєкту розпорядження голови про визначення виконавців мобілізаційного завдання на особливий період по Білгород-Дністровському району
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 18.05.2021 р. № 1-р/т «Про доведення мобілізаційних завдань (замовлень) на особливий період»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5


	4. Організаційна робота

	4.1. 
	Організація та контроль за веденням претензійно-позовної роботи для захисту законних інтересів районної державної адміністрації
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.2. 
	Розгляд та складання позовів, скарг, підготовка клопотань, відзивів, заперечень, пояснень, апеляційних скарг, касаційних скарг та інших необхідних документів в рамках розгляду судових справ
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.3. 
	Представництво інтересів районної державної адміністрації в судах загальної юрисдикції, господарської та адміністративної юрисдикції 

(на підставі довіреності) 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.4. 
	Моніторинг стану розгляду судових справ за участі районної державної адміністрації на сайтах судових органів
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.5. 
	Розгляд проєктів розпоряджень та наказів, які надходять від структурних підрозділів районної державної адміністрації, на відповідність законодавству
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.6. 
	Розгляд проєктів договорів, угод, стороною в яких є районна державна адміністрація, на відповідність законодавству
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.7. 
	Надання правової допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Щоденно 
з 09-00 до 
13-00 год.
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.8. 
	Надання правової допомоги  структурним підрозділам районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права під час процедури припинення
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)


	1
	2
	3
	4
	5

	4.9. 
	Надання методичної допомоги та консультацій з правових питань працівникам сільських, селищних, міських рад з питань здійснення наданих їм законом повноважень органів виконавчої влади 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Щочетверга
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.10. 
	Моніторинг актуальних змін в законодавстві України
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.11. 
	Участь у засіданнях комісій, робочих груп та інших дорадчих органах районної державної адміністрації
	План роботи райдержадміністрації

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови райдержадміністрації від 19.03.2021 р. 
№ 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)


	1
	2
	3
	4
	5

	4.12. 
	Виконання документів центральних органів влади, доручень керівництва районної державної адміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.13. 
	Підготовка необхідних проєктів розпоряджень, наказів районної державної адміністрації, інформації, доповідних записок, юридичних довідок 
	За відповідними дорученнями голови райдержадміністрації
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.14. 
	Розгляд заяв і скарг громадян, опрацювання запитів і звернень народних депутатів України та депутатів відповідних місцевих рад
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»
	Протягом місяця

(у разі звернення)
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)
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	4.15. 
	Перегляд діючих нормативно-правових актів прийнятих районною державною адміністрацією на відповідність законодавству 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 42/А-2021 «Про затвердження Положення про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця


	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.16. 
	Перегляд розпорядчих актів районної державної адміністрації на відповідність законодавству 


	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.17. 
	Виконання інших завдань, передбачених Положенням про юридичний відділ апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації
	
	Протягом місяця
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)

	4.18. 
	Проведення особистого прийому осіб з питань надання безоплатної первинної правової допомоги та проведення особистого прийому громадян з правових питань (з урахуванням карантинних обмежень)
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації» 

Закон України від 02.06.2011 р. № 3460-VI 

«Про безоплатну правову допомогу»
	Щовівторка 
з 09-00 до 
12-00 год. та щочетверга 
з 09-00 до 
12-00 год. 
	Юридичний відділ апарату 

(Альвіна АНТІЛОВА,

Ольга ВОЛКОВИНСЬКА,

Ганна ЧОРБА)
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	4.19. 
	Проведення державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 
	Закон України від 15.05.2003 р. № 755-IV 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА)

	4.20. 
	Отримання доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. 

№ 46/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ державної реєстрації Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації 

(Ірина ГРИЦЕНКО)

	4.21. 
	Проведення державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Закон України від 01.07.2004 р. № 1952-IV 

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації 

(Ірина ГРИЦЕНКО)

	4.22. 
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Закон України від 01.07.2004 р. № 1952-IV 

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації 

(Ірина ГРИЦЕНКО)

	4.23. 
	Підготовка реєстраційних справ щодо нерухомого майна для передачі до Одеської районної державної адміністрації
	Постанова Верховної Ради України від 17.07.2020 р. № 807-IX «Про утворення та ліквідацію районів» 
Постанова Кабінету Міністрів України від 

16.12.2020 р. № 1321 
«Про затвердження Порядку здійснення заходів щодо утворення та реорганізації районних державних адміністрацій, а також правонаступництва щодо майна, прав та обов’язків районних державних адміністрацій, що припиняються»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації 

(Ірина ГРИЦЕНКО)
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	4.24. 
	Прийняття на зберігання реєстраційних справ від суб’єктів державної реєстрації
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 р. № 3267/5 «Про затвердження Порядку формування та зберігання реєстраційних справ» 
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА)

	4.25. 
	Проведення роз’яснювальної роботи серед населення з питань державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 
	Закон України від 15.05.2003 р. № 755-IV 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

Закон України від 01.07.2004 р. № 1952-IV 

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА, Ірина ГРИЦЕНКО)

	4.26. 
	Надання у межах повноважень методичної та практичної допомоги органам місцевого самоврядування
	Закон України від 15.05.2003 р. № 755-IV 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

Закон України від 01.07.2004 р. № 1952-IV 

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА, Ірина ГРИЦЕНКО)

	4.27. 
	Організаційне забезпечення підготовки та проведення нарад з кадрових питань з державними службовцями районної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Згідно з основними заходами районної державної адміністрації 
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)
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	4.28. 
	Відпрацювання інформації щодо черговості надання відпусток державним службовцям районної державної адміністрації
	Закон України від 15.11.1996 р. 
№ 504/96-ВР «Про відпустки» 

Закон України від 10.12.2015 р. 
№ 889-VIII «Про державну службу»
	Протягом 

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Валентина МІНЕНКО)

	4.29. 
	Оновлення рубрик вебсайту районної державної адміністрації щодо діяльності головного спеціаліста з питань управління персоналом:

· «Кадрова політика»;

· «Вакансії»;

· «Реалізація Закону України «Про очищення влади»;

· «Структурні підрозділи РДА: Відділ з питань управління персоналом»
	Закон України від 23.09.1997 р. 
№ 539/97-ВР «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації»
	За потребою інформування
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	4.30. 
	Відпрацювання табелю обліку робочого часу працівників районної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Двічі на місяць 

(до 13 і 28 числа)
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)
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	4.31. 
	Проведення анкетування (опитування) працівників Білгород-Дністровської районної державної адміністрації з метою дослідження соціально-психологічного клімату, визначення рівня задоволеності, лояльності та залученості персоналу районної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 43/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ з питань управління персоналом апарат Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 28.12.2021 р. № 307/А-2021«Про затвердження орієнтовного плану проведення Білгород-Дністровською районною державною адміністрацією консультацій з громадськістю на 2022 рік»
	Протягом 

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)

	4.32. 
	Проведення засідання за «круглим столом» на тему: «Управління персоналом у територіальних громадах: правові аспекти управління персоналом, кадрове діловодство, забезпечення рівних прав та можливостей жінок та чоловіків, питання військового обліку» 

(за участю представників служб управління персоналом (кадрових служб) територіальних громад Білгород-Дністровського району)
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 43/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ з питань управління персоналом апарат Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 28.12.2021 р. № 307/А-2021 «Про затвердження орієнтовного плану проведення Білгород-Дністровською районною державною адміністрацією консультацій з громадськістю на 2022 рік»
	Протягом

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)
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	4.33. 
	Розгляд пропозицій та підготовка документів щодо заохочення та нагородження персоналу Білгород-Дністровської районної державної адміністрації державними нагородами, відомчими заохочувальними відзнаками; ведення відповідного обліку
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 43/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ з питань управління персоналом апарат Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	4.34. 
	Спільно з головним спеціалістом з питань запобігання корупції апарату районної державної адміністрації здійснення організаційних заходів щодо своєчасного подання державними службовцями відомостей про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру за минулий рік
	Закон України від 14.10.2014 р. 
№ 1700-VII «Про запобігання корупції»
	Протягом

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)
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	4.35. 
	Спільно з причетними структурними підрозділами районної державної адміністрації перевірка робочих місць працівників органу щодо дотримання ними трудової дисципліни, вимог нормативних актів з техніки безпеки, гігієни, дбайливого ставлення до майна, а також утримання в порядку робочого місця
	Колективний договір Білгород-Дністровської районної державної адміністрації на 2021-2023 роки 
(розділ ІІІ)
	Протягом

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	4.36. 
	Підготовка матеріалів та проведення засідань комісії з питань ТЕБ і НС
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17.06.2015 р. № 409 «Про затвердження Типового положення про регіональну та місцеву комісію з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій» 

Розпорядження в. о. голови від 
02.06.2021 р. № 128/А-2021 
«Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 01.10.2015 р. № 405/А-2015 

«Про комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

за окремим планом
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Олександр ШНИРЬОВ)
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	4.37. 
	Направлення на навчання на курси у НМЦ ЦЗ та БЖД 
м. Одеса 
	Кодекс цивільного захисту України від 02.10.2012 р. № 5403-VI, ст. 19 (п. 1.21, 
п. 22), ст. 91 

«Потреба у функціональному навчанні категорій осіб керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією та здійсненням заходів з питань цивільного захисту Одеської області на 2022 р.», яка затверджена головою Одеської обласної державної адміністрації
	Протягом місяця

за окремим планом
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	4.38. 
	Заняття щодо організації обліку військовозобов’язаних на підприємствах району
	Закону України від 25.03.1992 р. 
№ 2232-ХІІ«Про військовий обов’язок і військову службу», 

Постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 р. № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних»
	За окремим планом
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Олександр ШНИРЬОВ)

	4.39. 
	Проведення занять з персоналом органів з питань евакуації Шабівської, Кароліно-Бугазької, Сергіївської територіальних громад щодо організації роботи під час виконання завдань за призначенням
	План основних заходів щодо підготовки ЦЗ Білгород-Дністровського району на 2022 рік
	Протягом місяця 

за окремим планом
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)
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	4.40. 
	Надання методичної допомоги виконкомам сільських рад, підприємствам, організаціям і установам району всіх форм власності щодо організації проведення роботи з ЦЗ
	План основних заходів щодо підготовки ЦЗ Білгород-Дністровського району на 2022 рік
	Постійно
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	4.41. 
	Підготовка та надання до Департаменту з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Одеської обласної державної адміністрації
термінових та строкових донесень
	Наказ Державної служби України з надзвичайних ситуацій від 11.10.2014 р. № 578 (з основної діяльності) 
«Про Примірний табель термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту»
	Згідно термінів
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	4.42. 
	Підготовка та надання до обласної державної адміністрації інформацій та звітів
	Згідно листів облдержадміністрації
	Згідно контролю
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)
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	4.43. 
	Участь у командно-штабному навчанні та тренуваннях з органами управління цивільного захисту ланок територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту при проходженні весняного паводку та льодоходу
	Протокол засідання комісії з питань ТЕБ та НС Одеської обласної державної адміністрації від 30.12.2021 р.
	Протягом місяця
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	4.44. 
	Проведення комплексних перевірок системи оповіщення та зв’язку ЦЗ
	План основних заходів щодо підготовки ЦЗ Білгород-Дністровського району на 2022 рік
	Протягом місяця
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	4.45. 
	Складання щомісячної звітності та надання в Департамент фінансів Одеської обласної державної адміністрації, управління Державної казначейської служби України у Білгород-Дністровському районі Одеської області, головне управління ДФС в Одеській області, головне управління Пенсійного фонду України в Одеській області
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	Протягом місяця
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)
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	4.46. 
	Здійснення контролю щодо забезпечення своєчасної виплати заробітної плати працівникам бюджетної сфери, що фінансуються з місцевих бюджетів, та недопущення виникнення простроченої кредиторської заборгованості з оплати праці
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 37/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ фінансів Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	14.02.2022- 18.02.2022 р.

24.02.2022-28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА

	4.47. 
	Складання та здача звіту про виконання бюджету району за 2021 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА

	4.48. 
	Складання помісячного розпису доходів та видатків районного бюджету на 
2022 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI ст. 78
	Протягом місяця
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.49. 
	Підготовка та надання до районної ради проєкту рішення «Про виконання районного бюджету за 
2021 рік»  
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р.№ 2456-VI ст. 78
	15.02.2022-28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.50. 
	Підготовка та надання до районної ради проєкту рішення «Про внесення змін до рішення «Про районний бюджет Білгород-Дністровського району на 2022 рік»
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI ст. 78
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)
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	4.51. 
	Складання мережі, штатів і контингентів бюджетних установ Білгород-Дністровського району за 2021 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	15.02.2022- 28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.52. 
	Доведення до головних розпорядників коштів лімітних довідок про бюджетні асигнування, витягів із розпису бюджету
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	15.02.2022- 28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.53. 
	Погодження паспортів бюджетних програм головних розпорядників коштів на 2022 рік, звітів по паспортам за 2021 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р.№ 2456-VI
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.54. 
	Аналіз затверджених місцевих бюджетів територіальних громад

Білгород-Дністровського району на 2022 рік 
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р.№ 2456-VI
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	4.55. 
	Робота з суб’єктами подання відомостей щодо отримання відомостей поновлення бази даних ДРВ, здійснення візуального контролю та внесення їх до АІТС ДРВ
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	До 05 числа 
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)
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	4.56. 
	Опрацювання відомостей щомісячного поновлення від суб’єктів подання відомостей
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	До 15 числа 
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.57. 
	Уточнення та обробка відомостей щодо кратного включення виборців
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

3 діб з дня надходження 
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.58. 
	Погодження звернень інших відділів ведення ДРВ щодо зміни виборчих адрес виборців
	
	Постійно
	

	4.59. 
	Перевірка і обробка некоректних відомостей Реєстру, виявлених розпорядником Реєстру
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом тижня з дня надходження
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.60. 
	Підготовка, формування та виконання наказів начальника відділу ВДРВ щодо внесення змін до бази даних ДРВ
	
	Щоденно 
	

	4.61. 
	Упорядкування неточностей у багатоквартирних будинках населених пунктів району
	
	Протягом місяця
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	4.62. 
	Проведення роботи 

щодо уточнення місцезнаходження виборців, які вибули за межі району без визначення подальшої виборчої адреси
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	До кінця  місяця
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО)

	4.63. 
	Проведення аналізу розбіжностей в даних при співставленні виборців
	
	До 25 числа
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.64. 
	Внесення змін до адресного регістру на підставі документів наданих сільськими, селищними та міськими  радами
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Постійно
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Віктор ОСТАПЕНКО)

	4.65. 
	Підготування листів, запитів до відповідних органів щодо уточнення персональних даних виборців
	
	Постійно протягом  місяця
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.66. 
	Обробка інформації, отриманої на запити. Заповнення карток запитів та карток виборців. Внесення змін до бази даних ДРВ
	
	Протягом 

3 днів з дня надходження 
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	4.67. 
	Формування архівних справ вхідних та вихідних документів відділу відповідно до затвердженої номенклатури справ
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	До  26.02.2022 р.
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.68. 
	Надання звітів, інформацій, статистичних даних
	
	Протягом
місяця
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО)

	4.69. 
	Розгляд запитів та звернень політичних партій
	Закон України від 22.02.2007 р. № 698-V  
«Про Державний реєстр виборців»
Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом
місяця
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату 
(Олена МАРТИНЮК, Віктор ОСТАПЕНКО, Наталія ТИРНОВА)

	4.70. 
	Розгляд запитів та звернень виборців
	
	Протягом
місяця
	

	4.71. 
	Ведення особистого прийому громадян
	
	Щопонеділка
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату (Віктор ОСТАПЕНКО)

	4.72. 
	Нарахування авансу та заробітної плати
	Закон України від 24.03.1995 р. 

№ 108/95-ВР «Про оплату праці» 
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)
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	4.73. 
	Складання та здача бюджетної звітності за січень 2022 року
	Наказ Міністерства фінансів України 

від 28.02.2017 р. № 307 
«Про затвердження Порядку заповнення форм фінансової звітності в державному секторі та Змін до Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку в державному секторі 101 «Подання фінансової звітності»
	До 

07.02.2022 р.
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)

	4.74. 
	Складання та здача звіту про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги, компенсації) застрахованих осіб та сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до органів Пенсійного фонду України за ІV квартал 2021 року
	Наказ Міністерства фінансів України від 05.11.2020 р. № 670 «Про затвердження Змін до Порядку формування та подання страхувальниками звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування»
	До 

09.02.2022 р. 
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)

	4.75. 
	Складання меморіальних ордерів
	Наказ Міністерства фінансів України 

від 08.09.2017 р. № 755 

«Про затвердження типових форм меморіальних ордерів, інших облікових регістрів суб’єктів державного сектору та порядку їх складання»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Ольга МАШИНА)

	4.76. 
	Зведення книги – головної
	
	Протягом місяця
	


	1
	2
	3
	4
	5

	4.77. 
	Підготовка та надання заяви-розрахунку щодо відшкодування витрат на оплату непрацездатності до Білгород-Дністровського відділення управління виконавчої дирекції Фонду соціального страхування України в Одеській області
	Закон України від 23.09.1999 р. 
№ 1105-ХIV «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування»
	Постійно 

(за потребою)
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Ольга МАШИНА)

	4.78. 
	Здійснення розрахунків по лікарняним листам
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 08.02.1995 р. № 100 

«Про затвердження Порядку обчислення середньої заробітної плати»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Ольга МАШИНА)

	4.79. 
	Здійснення розрахунків оплати щорічних та додаткових відпусток, матеріальної допомоги на оздоровлення
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 08.02.1995 р. № 100 

«Про затвердження Порядку обчислення середньої заробітної плати»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)

	4.80. 
	Забезпечення взаємодії райдержадміністрації з органами місцевого самоврядування у межах Білгород-Дністровського району
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)


	1
	2
	3
	4
	5

	4.81. 
	Організаційне забезпечення взаємодії відділу з структурними підрозділами райдержадміністрації під час виконання доручень
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	4.82. 
	Надання інформаційної та методичної допомоги органам місцевого самоврядування у розробці та впровадженні програм та проєктів, спрямованих на розвиток і посилення спроможності територіальних громад
	
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	4.83. 
	Підготовка пропозицій стосовно удосконалення взаємодії районної  державної адміністрації з органами місцевого самоврядування
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	4.84. 
	Організаційне забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування.

Підготовка робочих поїздок голови райдержадміністрації до територіальних громад району
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за окремим дорученням)
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.85. 
	Формування пропозицій, що вносяться головою райдержадміністрації на розгляд Білгород-Дністровської районної ради
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	4.86. 
	Моніторинг розрахунків за оренду земельних часток (паїв), земельних ділянок по Білгород-Дністровському району
	Лист Департаменту аграрної політики, продовольства та земельних відносин 

Одеської обласної державної адміністрації від 11.02.2021 р. № 728-34-04/194
	Щомісячно

до 03 числа
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.87. 
	Надання щотижневої інформації про стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 15.06.2021 р. 

№ 5741/6/01-11/5170/2-21
	Щоп’ятниці 
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.88. 
	Надання інформації про вжиті заходи з погашення заборгованості заробітної плати
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 15.06.2021 р. 

№ 5741/6/01-11/5170/2-21
	Щомісяця 

до 05 числа
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.89. 
	Надання інформації про окремі показники, що характеризують стан погашення заборгованості з виплати заробітної плати за звітний період
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 15.06.2021 р. 

№ 5741/6/01-11/5170/2-21
	Щомісяця 

до 25 числа
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.90. 
	Надання інформації про виконання заходів стосовно боротьби з амброзією
	Розпорядження голови Одеської обласної адміністрації від 12.04.2018 р. 
№ 355/А-2018 «Про затвердження плану заходів з локалізації та ліквідації амброзії полинолистої на території Одеської області на 2018-2022 роки»
	До 20 числа
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.91. 
	Виконання заходів щодо запобігання стихійної торгівлі, заплановані виїзди по стихійним ринкам
	Розпорядження в. о. голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 20.05.2021 р. 
№ 110/А-2021 «Про створення комісії щодо запобігання стихійної торгівлі та здійснення моніторингу стану дотримання вимог чинного законодавства у сфері торгівлі на території Білгород-Дністровського району»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.92. 
	Проведення інвентаризації об’єктів комунальної та державної власності, водних об’єктів, лісових ресурсів що розташовані на території сільських, селищних, міських рад району
	Розпорядження в. о. голови Одеської обласної державної адміністрації від 30.07.2021 р. № 802/од-2021 

«Про утворення міжвідомчої комісії з інвентаризації водних об’єктів, лісових ресурсів, об’єктів комунальної та державної власності, що знаходяться на території територіальних громад Одеської області та затвердження її складу»
	Протягом місяця
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.93. 
	Підготовка самостійно або разом з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації інформаційних та аналітичних матеріалів для подання голові райдержадміністрації
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.94. 
	Виїзди фахівців відділу в територіальні громади для співпраці та надання методичної допомоги в роботі комісії з питань дотримання законодавства про працю щодо легалізації зайнятості населення та забезпечення виплати заробітної плати
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 06.02.2019 р. 

№ 139/А-2019 «Про заходи щодо легалізації трудових відносин, забезпечення мінімальних гарантій з оплати праці, підвищення рівня заробітної плати»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 26.02.2021 р. 

№ 182/од-2021 «Про дотримання законодавства про працю щодо легалізації зайнятості населення та забезпечення виплати заробітної плати»
	Протягом місяця
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Ольга БУХАН, Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.95. 
	Виїзд до територіальних громад, проведення роботи з головами ТГ щодо наповнення бюджетів всіх рівнів за рахунок земельного податку та ПДФО (власниками земельних ділянок (паїв), які не обробляють самостійно)
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.96. 
	Участь у забезпеченні державного контролю за використанням і охороною надр на території району
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.97. 
	Розроблення пропозицій щодо ефективного управління майном комунальної власності, надання методологічної допомоги суб’єктам управління такого майна
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	4.98. 
	Перевірка виконання Указів і доручень Президента України
	Указ Президента України від 29.03.2000 р. № 549/2000 «Про заходи щодо вдосконалення організації контролю за виконанням актів та доручень Президента України» 

Указ Президента України від 19.02.2002 р. № 155/2002 «Про порядок організації та здійснення контролю за виконанням указів, розпоряджень і доручень Президента України»

Постанова Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 р. № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності»

Доручення голови Одеської обласної державної адміністрації від 18.05.2011 р. Д/01-27
	Постійно
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО)

	4.99. 
	Організація та забезпечення 

дотримання порядку ведення обліку, зберігання та використання документів, що містять службову 

інформацію «ДСК»
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. № 736 
«Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію»
	Протягом місяця
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО, 

Ірина ЛАЗУТКІНА)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.100. 
	Проведення семінар-навчання зі структурними підрозділами районної державної адміністрації з питань дотримання вимог інструкції з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 р. № 55 «Деякі питання документування управлінської 

діяльності»
	Протягом місяця
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО,

Ірина ЛАЗУТКІНА)

	4.101. 
	Особистий прийом громадян 
	Закон України від 02.10.1996 р. 

№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» 
	03.02.2022 р.

21.02.2022 р.

24.02.2022 р.

28.02.2022 р.


	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ, Юрій ТАРАСЮК,

Олена БОЛОТЕНКО)

	4.102. 
	Надання консультацій та методичних рекомендацій територіальним виборчим комісіям з виборів 2020 року з питання складання описів справ, формування та оправлення справ, підготовки та передачі архівних документів на державне зберігання Плахтіївській сільській ТВК
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	09.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Юрій ТАРАСЮК)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.103. 
	Відпрацювання запитів громадян, установ, підприємств та організацій, пошук запитуваних відомостей
	Наказ Міністерства юстиції України від 08.04.2013 р. № 656/5 «Про затвердження Правил роботи архівних установ України», глава 4 розділу VІ Правил роботи архівних установ України
	Кожні вівторок та п’ятниця
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	4.104. 
	Перевірка та підготовка для розгляду ЕК архівного відділу районної державної адміністрації з проведення експертизи цінності номенклатури справ Успенівської, Петропавлівської, Дивізійської та Тузлівської сільських рад, відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Дивізійської сільської ради
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До

10.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ, Юрій ТАРАСЮК,

Олена БОЛОТЕНКО)

	4.105. 
	Повторна перевірка з метою приймання на державне зберігання від Татарбунарської ТГ архівних документів Білоліської сільської ради за 2006-2020 роки
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

14.02.2022 р.
	Архівний відділ (Олена БОЛОТЕНКО)

	4.106. 
	Засідання експертної комісії архівного відділу з проведення експертизи цінності документів
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 р. № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів»
	15.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.107. 
	Перевірка та підготовка для розгляду ЕК архівного відділу райдержадміністрації з проведення експертизи цінності описів справ постійного зберігання та з особового складу суб’єктів господарювання району, 
у т.ч.:

· Шабівської сільської ради (а саме описи колишньої Софіївської сільської ради);

· Старокозацької сільської ради 
(а саме описи колишньої 

Новоцаричанської сільської ради);

· Мологівської сільської ради (а саме описи колишньої Випасненської сільської ради);

· Маяківської сільської ради (а саме описи колишньої Удобненської сільської ради);

· відділу освіти Білгород-Дністровської райдержадміністрації 
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 р. № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів» 
	До 

14.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ, Юрій ТАРАСЮК,

Олена БОЛОТЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.108. 
	Перевірка та підготовка для розгляду ЕК архівного відділу райдержадміністрації з проведення експертизи цінності описів справ постійного зберігання та з особового складу суб’єктів господарювання району, 
у т.ч.:

· Саратської селищної ради (а саме описи колишніх Мирнопільської, Новоселівської, Світлодолинської. Долинської та Введенської сільських рад);

· Татарбунарської міської ради (а саме описи колишніх Баштанівської Білоліської, Борисівської, Глибоківської, Дмитрівської, Нерушайської та Струмківської сільських рад)

· Маразліївської сільської ради описи за 2016-2018 рр. 
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 р. № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів» 
	До 

14.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ, Юрій ТАРАСЮК,

Олена БОЛОТЕНКО)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.109. 
	Перевіряння наявності документів з паперовою основою фонду № 21  Зорянська сільська рада
	Наказ Міністерства юстиції України від 08.04.2013 р. № 656/5 

«Про затвердження Правил роботи архівних установ України», глава 4 розділу V Правил роботи архівних установ України
	18.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Юрій ТАРАСЮК)

	4.110. 
	Повторна перевірка з метою приймання на державне зберігання архівних документів від Татарбунарської міської ради за 2015 рік
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

21.02.2022 р.
	Архівний відділ (Олена БОЛОТЕНКО)

	4.111. 
	Повторна перевірка з метою приймання на державне зберігання від Татарбунарської ТГ архівних документів Нерушайської сільської ради за 2006-2020 роки
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

28.02.2022 р.
	Архівний відділ (Олена БОЛОТЕНКО)

	4.112. 
	Перевірка з метою приймання на державне зберігання від Шабівської ТГ архівних документів Софіївської сільської ради за 2008-2013 роки
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

25.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	4.113. 
	Перевірка з метою приймання на державне зберігання архівних документів Саратської селищної ради за 2010-2015 роки
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

28.02.2022 р.
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.114. 
	Перевірка з метою приймання на державне зберігання архівних документів Удобненської сільської ради за 2005-2010 роки
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	До 

28.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Віталій

ФОРОСТЯНИЙ

	4.115. 
	Надання консультацій та методичних рекомендацій територіальним виборчим комісіям з виборів 

2015-2020 року з питання складання описів справ, формування та оправлення справ, підготовки та передачі архівних документів на державне зберігання
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст.ст. 16 п. 13 та 25 п. 18
	Протягом місяця
	Архівний відділ (Віталій

ФОРОСТЯНИЙ, Юрій ТАРАСЮК,

Олена БОЛОТЕНКО)

	4.116. 
	Проведення круглих столів з уповноваженими особами сільських, селищних та міських рад, працівниками ЦНАП територіальних громад
	З метою належної співпраці між управлінням та територіальними громадами з питань соціального захисту населення
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА,

Жанна ХМІЛЕВСЬКА,

Мілена РЕВАЦЬКА,

Ірина ФЕДОРОНЧУК,

Наталія КОШЕЛЬНИК, Тетяна БАЗАН,

Ольга СИДОРЕНКО)

	4.117. 
	Проведення верифікації державних соціальних допомог, пільг, субсидій
	Згідно листів Департаменту  соціальної та сімейної політики Одеської обласної державної адміністрації щодо проведення  верифікації моніторингу державних виплат, субсидій та пільг
	Протягом місяця
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4.118. 
	Надання відповідної консультації уповноваженим особам сільських, селищних та міських рад та працівникам ЦНАП територіальних громад 
	Закон України від 21.11.1992 р. 

№ 2811-ХІІ «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»

Закон України від 01.06.2000 р. 

№ 1768-ІІІ «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям»

Закон України від 16.11.2000 р. 

№ 2109-ІІІ «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2021 р. № 1035 «Деякі питання здійснення державного контролю/ моніторингу за дотриманням вимог законодавства під час надання соціальної підтримки, соціальних послуг та за дотриманням прав дітей»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА,

Жанна ХМІЛЕВСЬКА,

Мілена РЕВАЦЬКА,

Ірина ФЕДОРОНЧУК,

Наталія КОШЕЛЬНИК, Тетяна БАЗАН, 

Ольга СИДОРЕНКО)

	4.119. 
	Проведення роботи з внутрішньо-переміщеними особами
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 р. № 509 «Про облік внутрішньо переміщених осіб»

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.06.2016 р. № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА,

Жанна ХМІЛЕВСЬКА,

Мілена РЕВАЦЬКА,

Ірина ФЕДОРОНЧУК,

Наталія КОШЕЛЬНИК, Тетяна БАЗАН, 

Ольга СИДОРЕНКО)

	4.120. 
	Проведення робочих нарад з працівниками управління соціального захисту населення щодо виконавчої дисципліни, виконання указів Президента України
	Кодекс Законів про працю України 

Закон України від 15.11.1996 р. 

№ 504/96-ВР «Про відпустки» 

Закон України від 14.10.2014 р.

№ 1700-VII «Про запобігання корупції»

Закон України від 10.12.2015 р. 

№ 889-VІІІ «Про державну службу»
	Протягом місяця
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4.121. 
	Проведення інформаційної роботи з учасниками АТО та головами громадських організацій
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.07.2017 р. № 497 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення заходів із психологічної реабілітації постраждалих учасників Революції Гідності, учасників антитерористичної операції та осіб, які здійснювали заходи із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, членів їх сімей та членів сімей загиблих (померлих) таких осіб»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА,

Жанна ХМІЛЕВСЬКА,

Мілена РЕВАЦЬКА,

Ірина ФЕДОРОНЧУК,

Наталія КОШЕЛЬНИК, Тетяна БАЗАН, 

Ольга СИДОРЕНКО)

	4.122. 
	Здійснення моніторингових візитів до закладів загальної середньої та дошкільної освіти з метою перевірки на стан впровадження системи HACCP та норм харчування
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.07.2021 р. 

№ 164/А-2021 «Про відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я Білгород-Дністровської районної державної адміністрації
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ)

	4.123. 
	Проведення заходів щодо запобігання інфекційним захворюванням, епідеміям, епізоотіям та їх ліквідації на території району
	Закон України від 19.11.1992 р. 

№ 2801-XII «Основи законодавства України про охорону здоров’я»

Закон України від 24.02.1994 р. 

№ 4004-ХІІ «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)


	1
	2
	3
	4
	5

	4.124. 
	Здійснення моніторингових виїздів до сільських, селищних, міських рад з метою перевірки виконання делегованих повноважень у сфері освіти, культури, фізичної культури та спорту, охорони здоров’я 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.07.2021 р. 

№ 164/А-2021 «Про відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом

місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	4.125. 
	Надання щотижневої інформації про стан вакцинації населення району. Вакцинація населення 60+, діти від 12 років та вагітні жінки
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 14.01.2022 р. 

№ 2/01-55/3140/2-22
	Щочетверга
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	4.126. 
	Внесення інформації про хід вакцинальної кампанії відповідно до форми
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 11.11.2021 р. 

№ 1/01-39/9984/2-21
	Щоденно
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	4.127. 
	Внесення інформації про хід вакцинальної кампанії у розрізі кожного населеного пункту відповідно до форми
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 11.11.2021 р. 

№ 1/01-39/9984/2-21
	Щоп’ятниці
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	4.128. 
	Надання інформації щодо вакцинації працівників райдержадміністрації
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 10.11.2021 р. № 473
	Щочетверга
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.129. 
	Надання щоденної інформації про цільові показники вакцинації за попередню добу
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 09.11.2021 р. 

№ 10697/2/01-35/9724/2-21
	Щоденно
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	4.130. 
	Реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції та введення її до програми СЕД «АСКОД»
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 

08.01.2019 р. № 1/А-2019 «Про Інструкцію з діловодства у Білгород-Дністровській районній державній адміністрації»
	Щоденно
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.131. 
	Перевірка роботи із зверненнями громадян у відділі містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Протягом місяця
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.132. 
	Організація проведення особистих прийомів громадян головою райдержадміністрації

(Самокиш В.)
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	2-й та 4-й вівторок протягом місяця
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)


	1
	2
	3
	4
	5

	4.133. 
	Організація проведення особистих прийомів громадян заступником голови райдержадміністрації

(Домчинська Т.)
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Щосереди 
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.134. 
	Організація проведення особистих прийомів громадян заступником голови райдержадміністрації

(Бритков М.)
	
	Щопонеділка 
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.135. 
	Організація проведення особистих прийомів громадян керівником апарату райдержадміністрації

(Бошняк К.)
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян» 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Щочетверга 
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.136. 
	Організація виїзних особистих прийомів громадян головою райдержадміністрації у Шабівську та Кароліно-Бугазьку сільради 
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Протягом місяця
	Відділ по роботі 

зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.137. 
	Організація виїзних особистих прийомів громадян заступником голови райдержадміністрації   (Домчинська Т.) 
у Маразліївську та Плахтіївську сільради
	
	Протягом місяця
	Відділ по роботі 

зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.138. 
	Організація виїзних особистих прийомів громадян заступником голови райдержадміністрації 

(Бритков М.) у Лиманську та Сергіївську сільради 
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»

Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Протягом місяця
	Відділ по роботі 

зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.139. 
	Проведення засідань постійно діючої комісії з розгляду звернень громадян
	Указ Президента України від 07.02.2008 р. 

№ 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.01.2021 р. № 2/А-2021 «Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.08.2017 р. № 306/А-2017 «Про утворення постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при районній державній адміністрації»
	1 раз на місяць 

до 28 числа
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	4.140. 
	Надання відділу комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності райдержадміністрації для оновлення та розміщення на вебсайті інформації по роботі відділу
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.03.2021 р. № 31/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ роботи зі зверненнями громадян апарату районної державної адміністрації»
	Постійно
	Відділ по роботі зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.141. 
	Перевірка стану утримання та виховання дітей у центрі соціально-психологічної реабілітації дітей служби у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації
	Закон України від 24.01.1995 р. 
№ 20/95-ВР «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Кожну другу середу місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	4.142. 
	Проведення засідання комісії з питань захисту прав та інтересів дитини  при Білгород-Дністровській районній державній адміністрації
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.07.2020 р. № 933/А-2020 «Про внесення змін до розпорядження від 20.04.2017 р. 
№ 143/А-2017 «Про комісію з питань захисту прав та інтересів дитини при районній державній адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Кожний останній тиждень місяця

(за потребою)
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	1
	2
	3
	4
	5

	4.143. 
	Проведення агітаційної компанії в засобах масової інформації щодо створення та функціонування дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини»

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 р. № 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	4.144. 
	Перевірка стану утримання усиновлених дітей на території Білгород-Дністровського району
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 р. № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	4.145. 
	Забезпечення взаємодії структурних підрозділів райдержадміністрації з відділом щодо підтримання належного стану комп’ютерних мереж, оргтехніки
	Закон України від 04.02.1998 р. 

№ 74/98-ВР «Про Національну програму інформатизації»

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України від 22.05.2003 р. № 851-IV 

«Про електронні документи та електронний документообіг»

Закон України від 20.11.2012 р. № 5492-VI 

«Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.146. 
	Розроблення разом з об’єднаними територіальними громадами району перспективного плану із розвитку інформаційного суспільства
	
	Протягом місяця
	

	4.147. 
	Забезпечення впровадження системи електронного документообігу СЕД «АСКОД» 
	
	Протягом місяця
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4.148. 
	Методична та практична допомога структурним підрозділам з питань функціонування та використання системи електронного документообігу СЕД «АСКОД»
	Закон України від 04.02.1998 р. 

№ 74/98-ВР «Про Національну програму інформатизації»

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України від 22.05.2003 р. № 851-IV 

«Про електронні документи та електронний документообіг»

Закон України від 20.11.2012 р. № 5492-VI 

«Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації» 

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 28.05.2021р. № 117/А-2021 «Про затвердження положення про відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг»
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.149. 
	Адміністрування офіційного вебсайту Білгород-Дністровської районної адміністрації
	
	Протягом місяця
	

	4.150. 
	Забезпечення доступу до публічної інформації
	
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.151. 
	Забезпечення вирішення питань, пов’язаних із формуванням, транспортуванням, збереженням інформаційних ресурсів районної державної адміністрації
	
	Протягом місяця
	

	4.152. 
	Технічне забезпечення проведення нарад та інших заходів шляхом відео-конференцій
	
	Протягом місяця
	

	4.153. 
	Виконання технічних робіт, щодо оновлення та ремонту кабельних мереж, комутаційної техніки, розширення кількості 
ІР-адресації на роутерах адміністрації
	
	Протягом місяця
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	4.154. 
	Супроводження та адміністрування програмних продуктів, які використовуються в райдержадміністрації; надання методичної допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації з питань інформатизації та експлуатації комп’ютерної техніки і програмного забезпечення
	Закон України від 04.02.1998 р. 

№ 74/98-ВР «Про Національну програму інформатизації»

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України від 22.05.2003 р. № 851-IV 

«Про електронні документи та електронний документообіг»

Закон України від 20.11.2012 р. № 5492-VI 

«Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації» 

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 28.05.2021р. № 117/А-2021 «Про затвердження положення про відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг»
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.155. 
	Розроблення пропозицій із питань інформатизації до планів роботи районної державної адміністрації
	
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.156. 
	Інформування керівництва райдержадміністрації на основі використання наявних і створення нових інформаційних ресурсів та впорядкування доступу до них
	
	Протягом місяця
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	4.157. 
	Забезпечення своєчасного та відкритого оприлюднення інформації про діяльність райдержадміністрації на офіційних сторінках у соціальних мережах 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 28.05.2021р. № 117/А-2021 «Про затвердження положення про відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг»
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	4.158. 
	Збір вихідних даних та підготовка завдань на проєктування до містобудівної документації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.2021 р. № 26/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства 

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	4.159. 
	Розгляд проєктів із землеустрою та видача висновків по ній
	
	Протягом місяця
	

	4.160. 
	Надання містобудівних умов та обмежень, будівельних паспортів та паспортів прив’язки тимчасових споруд
	Закон України від 17.02.2011 р. 

№ 3038-VІ «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)
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	4.161. 
	Розгляд проєктів із землеустрою щодо відведення земельних ділянок та надання висновків
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.2021 р. № 26/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	4.162. 
	Участь у підготовці переліку об’єктів капітального та поточного ремонту на 
2022 р., які фінансуються з бюджетів усіх рівнів
	Бюджетний Кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	4.163. 
	Перевірка кошторисної, договірної, виконавчої документації та актів виконаних робіт на об’єкти капітального та поточного ремонту 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.2021 р. № 26/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	4.164. 
	Надання консультацій та методичних рекомендацій замовникам будівництва, виконкомам сільських рад та підрядним організаціям
	
	Протягом 

місяця
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	4.165. 
	Проведення паспортизації туристичних ресурсів, що розташовані на території Білгород-Дністровського району
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 

Закон України від 05.10.2000 р. 
№ 2026-III «Про курорти» 
	Протягом

місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	4.166. 
	Розробка з іншими місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування програми з питань туризму і розвитку курортів
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 

Закон України від 05.10.2000 р. 
№ 2026-III «Про курорти»

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.03.2017 № 168-р «Про схвалення Стратегії розвитку туризму та курортів на період до 2026 року»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	4.167. 
	Участь у підготовці проєктів угод, договорів, меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і робочих груп
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	4.168. 
	Розміщення візуальної реклами туристичного потенціалу на території району. Виготовлення рекламно-інформаційних матеріалів про туристично-рекреаційний потенціал району (буклети, біл-борди, постери тощо)
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 

Закон України від 05.10.2000 р.  
№ 2026-III «Про курорти»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)
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	4.169. 
	Виїзди до туристичних об’єктів, розташованих на територіях громад Білгород-Дністровського району
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	4.170. 
	Участь в міжнародних, Всеукраїнських, обласних та навчальних турах, семінарах, конференціях, форумах
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 

Закон України від 05.10.2000 р.  
№ 2026-III «Про курорти»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	4.171. 
	Організаційне забезпечення взаємодії структурних підрозділів районної державної адміністрації з районною радою, органами місцевого самоврядування
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця 
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.172. 
	Організаційне забезпечення проведення нарад та інших заходів районної державної адміністрації, що проводяться за участю голови районної державної адміністрації, першого заступника, заступників та керівника апарату районної державної адміністрації
	
	Протягом місяця 
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	4.173. 
	Організаційне та матеріально-технічне забезпечення проведення засідань колегії районної державної адміністрації:

· координація роботи, узагальнення пропозицій структурних підрозділів райдержадміністрації та підготовка перспективних планів засідань колегії райдержадміністрації на рік;

· організація, координація і контроль підготовки структурними підрозділами райдержадміністрації матеріалів на засідання колегії районної державної адміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.06.2021 р. № 130/А-2021 «Про колегію районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за дорученням керівництва)
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.174. 
	Розгляд внесених структурними підрозділами районної державної адміністрації пропозицій з питань, що належать до компетенції сектору, підготовка висновків щодо них, подання відповідних пропозицій керівництву районної державної адміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	4.175. 
	Підготовка доручень голови районної державної адміністрації, наказів та доручень керівника апарату з питань, що належать до компетенції сектору, затвердження планів роботи районної державної адміністрації, роботи колегії райдержадміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.06.2021 р. № 130/А-2021 «Про колегію районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.176. 
	Організаційне забезпечення проведення он-лайн селекторних нарад, відеоконференцій, колегій та інших заходів при Одеській обласній державній адміністрації тощо
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	4.177. 
	Складання протоколів нарад та інших заходів районної державної адміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.178. 
	Розроблення інформаційно-довідкових матеріалів, пропозицій з питань, що належать до компетенції сектору організаційної роботи апарату районної державної адміністрації
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.179. 
	Надання практичної та методичної допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації, а також органам місцевого самоврядування у питаннях, що стосуються повноважень сектору
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.180. 
	Надання методичної та практичної допомоги органам місцевого самоврядування в оформленні нагородних документів, підготовці клопотань до нагородження
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.181. 
	Організаційне забезпечення робочих зустрічей керівництва районної державної адміністрації з активом територіальних громад та населенням місцевих рад
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	4.182. 
	Підготовка матеріалів робочих поїздок голови райдержадміністрації до:

· Шабівської сільської об’єднаної територіальної громади;

· Кароліно-Бугазької сільської об’єднаної територіальної громади
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.183. 
	Підготовка матеріалів робочих поїздок заступника голови райдержадміністрації 

(Тетяна ДОЧИНСЬКОЇ) до:

· Маразліївської сільської об’єднаної територіальної громади;

· Плахтіївської сільської об’єднаної територіальної громади
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.184. 
	Підготовка матеріалів робочих поїздок заступника голови райдержадміністрації 

(Максима БРИТКОВА) до:

· Лиманської сільської об’єднаної територіальної громади;

· Сергіївської селищної об’єднаної територіальної громади
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	4.185. 
	Координація роботи з підготовки аналітичних та довідково-інформаційних матеріалів щодо забезпечення робочих поїздок до району голови облдержадміністрації, вищих посадових осіб держави, формування комплекту необхідних матеріалів
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.186. 
	Підготовка щорічного звіту голови райдержадміністрації про виконання повноважень, делегованих районною радою
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.187. 
	Організаційне забезпечення з підготовки та проведення районною державною адміністрацією масових заходів, урочистого відкриття, районних урочистостей з нагоди свят та річниць 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	4.188. 
	Доведення мобілізаційних завдань підприємствам, на яких покладено виконання мобілізаційних завдань (замовлень) під час особливого періоду
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 18.05.2021 р. № 1/р-т «Про доведення мобілізаційних завдань (замовлень) на особливий період»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)
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	4.189. 
	Розробка, корегування та відпрацювання мобілізаційного плану районної державної адміністрації
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.07.2021 р. 
№ 205/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор мобілізаційної роботи апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)

	4.190. 
	Визначення та уточнення даних щодо можливостей адміністративно-територіальних одиниць підприємств, організацій і установ для задоволення потреб збройних сил України та інших військових формувань в умовах особливого періоду
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 18.05.2021 р. № 1/р-т «Про доведення мобілізаційних завдань (замовлень) на особливий період»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)

	4.191. 
	Визначення та уточнення даних щодо можливостей підприємств, організацій і установ для задоволення потреб економіки та життєдіяльності населення в умовах особливого періоду
	Закон України від 21.10.1993 р. 

№ 3543-ХІІ «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)
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	4.192. 
	Підготовка документів по охороні праці та надання пам’яток керівникам господарств щодо попередження виробничого травматизму в період проведення ремонту сільськогосподарської техніки всіх форм власності
	Згідно посадових обов’язків головного спеціаліста з питань охорони праці та техніки безпеки райдержадміністрації
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	4.193. 
	Виїзд для надання практичної та методичної допомоги з метою поліпшення стану охорони праці та техніки безпеки в період ремонту сільськогосподарської техніки господарств району всіх форм власності у 
2022 р.: 
· ПП «Козирєв»;

· ПП «Агробізнес»;

· СК «Едем»;

· ТОВ «Адамовка»
	Закон України від 14.10.1992 р. 
№ 2694-XII «Про охорону праці», ст. 34
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	4.194. 
	Підготовчі заходи по охороні праці в агропромисловому комплексі при проведенні ремонту сільськогосподарської техніки всіх форм власності
	Закон України від 14.10.1992 р. 
№ 2694-XII «Про охорону праці»
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН
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	4.195. 
	Проведення інструктажів з охорони праці та техніки безпеки керівників і фахівців господарств району в період проведення ремонту сільськогосподарської техніки всіх форм власності
	Закон України від 14.10.1992 р. 
№ 2694-XII «Про охорону праці»
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	4.196. 
	Підготовка документів до проходження навчання з питань охорони праці та техніки безпеки керівниками та фахівцями агропромислового розвитку, які будуть проходити підвищення кваліфікації по охороні праці та техніці безпеки у 2022 році
	Закону України від 14.10.1992 р. 
№ 2694-XII «Про охорону праці»

Закон України від 23.09.1999 р. 

№ 1105-XIV «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 17.04.2019 р. № 337 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків, професійних захворювань та аварій на виробництві»
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	4.197. 
	Проведення навчання з питань охорони праці керівників, фахівців агропромислового комплексу Білгород-Дністровського району
	Згідно посадових обов’язків головного спеціаліста з питань охорони праці та техніки безпеки райдержадміністрації
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	4.198. 
	Робота з громадською радою
	Постанова Кабінету Міністрів України від 03.11.2010 р. № 996 «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)
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	4.199. 
	Проведення робочої наради  з керівниками структурних підрозділів районної державної адміністрації та територіальних підрозділів ЦОВВ з питань наповнення рубрик офіційного вебсайту районної державної адміністрації за попередній місяць
	Постанова Кабінету Міністрів України від 

04.01.2002 р. № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 29.01.2014 р. 

№ 54/А-2014 «Про удосконалення роботи з наповнення офіційного веб-порталу обласної державної адміністрації, веб-сайтів районних державних адміністрацій»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 31.10.2017 р. 

№ 467/А-2017 «Про створення робочої групи з питань ведення та інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	4.200. 
	Висвітлення проведення апаратних та селекторних нарад в районної державної адміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	4.201. 
	Надання методичної допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації з питань проведення громадської експертизи 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 р. № 976 «Про затвердження Порядку сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади»
	Щосереди


	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)
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	4.202. 
	Надання методичної допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації з питань організації та надання консультацій з громадськістю 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 03.11.2010 р. № 996 «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики»
	Щочетверга


	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	4.203. 
	Підготовка довідки щодо забезпечення активізації інформаційної кампанії стосовно важливості вакцинації проти гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом 

SARS-CoV-2
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 25.10.2021р. 

№ 101113/01-14/1/1-21 
	Щосереди 
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА

	4.204. 
	Надання методичної допомоги структурним підрозділам районної державної адміністрації,

закріплених за територіальними громадами району,відповідальних за здійснення взаємодії з органами місцевого самоврядування з питань, що належать до компетенції таких органів 
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської  районної державної адміністрації від 23.09.2021 р. 

№ 254/А-2021 «Про взаємодію районної державної адміністрації з органами місцевого самоврядування у 

Білгород-Дністровському районі»
	Щопонеділка


	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА
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	4.205. 
	Підготовка довідки щодо розвитку Комунікаційної стратегії з реалізації Національної стратегії із створення безбар’єрного простору в Україні на період до 2030 року 
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 29.10.2021р. 

№ 1089/од- 2021 «Про затвердження Плану заходів з реалізації у 2021 і 2022 роках в Одеській області Національної стратегії із створення безбар’єрного простору в Україні на період до 2030 року»
	Щомісячно до 04 числа наступного за звітним місяцем
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)


	5. Кадрова робота

	5.1. 
	Підготовка щомісячних звітів до Одеської обласної державної адміністрації
	Лист Департаменту фінансів Одеської обласної державної адміністрації від 16.11.2016 р. № 03.02-26/3154 щодо надання звітності про чисельність працівників бюджетних установ, що утримуються за рахунок загального та спеціального фонду державного бюджету за КПКВ 7581010 «Здійснення виконавчої влади в Україні»
	До 
04.02.2022 р. 
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	5.2. 
	Відпрацювання та надання до управління з питань персоналу апарату Одеської обласної державної адміністрації інформації про персональний склад працівників районної державної адміністрації
	Лист Одеської обласної державної адміністрації від 05.11.2007 р. 
№ 30-38-6923
	Щоп’ятниці 

до 15.00 год.
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)
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	2
	3
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	5.3. 
	Організація проведення конкурсів на зайняття посад державної служби
	Закон України від 10.12.2015 р. 
№ 889-VIII «Про державну службу»

Постанова Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 р. № 246 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби»
	Відповідно до заявки на добір персоналу
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА, Валентина МІНЕНКО)

	5.4. 
	Розгляд поточних заяв і скарг, що стосуються кадрової роботи
	Закон України від 02.10.1996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»
	За потребою
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО, Валентина МІНЕНКО)

	5.5. 
	Відпрацювання та направлення звіту до Білгород-Дністровського міськрайонного центру зайнятості за формою 
№ 3 ПН по вакансіям
	Наказ Міністерства соціальної політики від 31.05.2013 р. № 316 

«Про затвердження форми звітності 
№ 3-ПН «Інформація про попит на робочу силу (вакансії)» та Порядку її подання»
	За наявності вакансій
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	5.6. 
	Організація ведення, обліку та зберігання особових справ працівників
	Наказ Національного агентства України з питань державної служби від 22.03.2016 р. № 64 «Про затвердження Порядку ведення та зберігання особових справ державних службовців»
	Протягом

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)
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	5.7. 
	Відпрацювання питання щодо стану проходження документів переможців конкурсу на зайняття вакантних посад державної служби в рамках проведення перевірки, передбаченої Законом України 
«Про очищення влади», та спеціальної перевірки, з подальшою підготовкою відповідних результативних довідок
	Закон України від 10.12.2015 р.
№ 889-VIII «Про державну службу»

Закон України від 16.09.2014 р. 
№ 1682-VII «Про очищення влади»

Постанова Кабінету Міністрів України від 

16.10.2014 р. № 563 «Деякі питання реалізації Закону України «Про очищення влади»
	При прийнятті на посаду державної служби категорії «Б» за результатами конкурсу
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)

	5.8. 
	Ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних працівників в апараті районної державної адміністрації, структурних підрозділах районної державної адміністрації, які не є юридичними особами публічного права, працівників, що перебувають поза межами структурних підрозділів, а також відносно керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації, які мають статус юридичних осіб публічного права
	Закон України від 21.10.1993 р. 
№ 3543-XII «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію»

Постанова Кабінету Міністрів України від 

07.12.2016 р. № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних»
Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 13.01.2021 р. 

№ 11/А-2021 «Про внесення змін до розпорядження від 14.12.2017 р. 
№ 536/А-2017 «Про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних в Білгород-Дністровській районній державній адміністрації»
	Постійно
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)
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	5.9. 
	Бронювання військовозобов’язаних працівників районної державної адміністрації відповідно до Переліку посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час
	Закон України від 21.10.1993 р. 
№ 3543-XII «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію»

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 07.10.2015 р. № 1063-р 
«Про внесення змін до розпорядження Кабінету України від 18 березня 2015 р. 
№ 493»
	У разі

виникнення потреби
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО)

	5.10. 
	Підготовка звітності про кількісний склад державних службовців
	Наказ Національного агентства України з питань державної служби 

від 10.03.2021 р. № 45-21 

«Про затвердження форми звітності 

«Звіт про кількісний та якісний склад державних службовців» та Інструкції щодо її заповнення»
	Протягом місяця
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	5.11. 
	Вивчення питання про заповнення електронних декларацій особами уповноваженими на виконання функції держави
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 

19.03.2021 р. № 37/А-2021 

«Про затвердження Положення про відділ фінансів Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	5.12. 
	Обробка розпоряджень та наказів з кадрових питань, пов’язаних з оплатою праці 
	Кодекс законів про працю України 

Закон України від 10.12.2015 р. № 889-VIII «Про державну службу» 
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА)

	1
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	5.13. 
	Моніторинг за виконанням показників програм економічного i соціального розвитку району на короткостроковий період
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.05.2021 р. 

№ 115/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	5.14. 
	Контроль за дотриманням вимог чинного законодавства з питань здійснення кадрової роботи
	Кодекс Законів про працю України 

Закон України від 15.11.1996 р. 

№ 504/96-ВР «Про відпустки» 

Закон України від 10.12.2015 р. 

№ 889-VІІІ «Про державну службу» 
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Ольга НАХАБА)

	5.15. 
	Вивчення законів, нормативних актів стосовно захисту прав та інтересів дітей
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 р. № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	6. Контрольна робота

	6.1. Перевірка виконання законів України

	6.1.1. 
	Контроль за відпустками державних службовців районної державної адміністрації (направлення листів-повідомлень про відпустку)
	Кодекс законів про працю України, ст. 79

Графік відпусток на 2022 рік
	За 2 тижні до запланованої дати відпустки працівника
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)
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	6.1.2. 
	Контроль за присвоєнням рангів державним службовцям районної державної адміністрації
	Закон України від 10.12.2015 р. 
№ 889-VIII «Про державну службу», 
ст. 39
	Протягом 

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Валентина МІНЕНКО)

	6.1.3. 
	Контроль за вислугою років державних службовців районної державної адміністрації
	Закон України від 10.12.2015 р. 
№ 889-VIII «Про державну службу», 
ст. 46

Постанова Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 р. № 229 «Про затвердження Порядку обчислення стажу державної служби»
	Протягом 

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Анастасія НІКОРА)

	6.1.4. 
	Спільні перевірки стану ЦЗ, захисту населення і територій від НС, готовності органів управління, сил та засобів до дій за призначенням
	Кодекс цивільного захисту України від 02.10.2012 р. № 5403-VI
	Протягом місяця 

згідно окремого плану
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	6.1.5. 
	Комплексна перевірка захисних споруд цивільного захисту
	Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 09.07.2018 р. № 579 

«Про затвердження вимог з питань використання та обліку фонду захисних споруд цивільного захисту»
	Протягом місяця 

згідно окремого плану
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)
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	6.1.6. 
	Складання та здача звіту про виконання бюджету району за 2021 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р.№ 2456-VI
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	6.1.7. 
	Здійснення аналізу мережі, штатів і контингентів бюджетних установ Білгород-Дністровського району за 2021 рік
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р.№ 2456-VI
	28.02.2022 р.
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	6.1.8. 
	Організація бухгалтерського обліку 
	Закон України16.07.1999 р. № 996-XIV 

«Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА)

	6.1.9. 
	Здійснення контролю за нарахуванням лікарняних листів
	Закон України від 23.09.1999 р. 

№ 1105-ХIV «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА)

	6.1.10. 
	Здійснення контролю за виконанням органами місцевого самоврядування делегованих органами виконавчої влади повноважень шляхом виїзду до Кароліно-Бугазької та Шабівської ОТГ
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за окремим графіком)
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)


	1
	2
	3
	4
	5

	6.1.11. 
	Виконання Закону України 

«Про місцеві державні адміністрації» відповідно до положення та повноважень відділу економіки та агропромислового розвитку райдержадміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)



	6.1.12. 
	Виконання Закону України 

«Про державну підтримку сільського господарства України»
	Закон України від 24.06.2004 р. № 1877-IV «Про державну підтримку сільського господарства України»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.1.13. 
	Надання переліку розпоряджень та 

копій розпоряджень голови районної державної адміністрації:

· Головне територіальне управлінню юстиції в Одеській області

· Одеська обласна державна адміністрація
	Лист Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції 
(м. Одеса) від 27.12.2019 р. № 06.1-07/126 

Лист Одеської обласної державної 

адміністрації від 02.04.2021 р. № 162
	Щомісячно

до 05 числа
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО,

Катерина КАПЛЯР)

	6.1.14. 
	Розміщення на вебсайті районної державної адміністрації розпоряджень голови райдержадміністрації
	Закон України від 13.01.2011 р. № 2939-VI «Про доступ до публічної інформації»
	Постійно
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО)


	1
	2
	3
	4
	5

	6.1.15. 
	Надання відділу комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності районної державної адміністрації для оновлення та розміщення на вебсайті інформації відділу діловодства та контролю 

апарату районної державної 

адміністрації  
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.03.2021 р. № 31/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ діловодства та контролю апарату райдержадміністрації»
	Постійно
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО, 

Ірина ЛАЗУТКІНА)

	6.1.16. 
	Опрацювання документів щодо повноти виконання доведених завдань перед 

закриттям їх до справи керівництвом райдержадміністрації та внесення відповідно до СЕД «АСКОД» 
	Закон України від 22.05.2003 р. 
№ 851-IV«Про електронні документи та електронний документообіг»

Постанова Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 р. № 55 «Деякі питання документування управлінської 

діяльності»
	Постійно
	Відділ діловодства та контролю апарату 

(Наталія ХОМЕНКО, 

Катерина КАПЛЯР, 

Ірина ФЕНЯК, 
Ірина ЛАЗУТКІНА)

	6.1.17. 
	Здійснення контролю за станом діловодства, архівного зберігання документів та роботи експертної комісії в Саратському опорному закладі загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів-гімназії Саратської селищної ради
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 3

Наказ Міністерства юстиції України від 08.04.2013 р. № 656/5 «Про затвердження Правил роботи архівних установ України»
	16.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Юрій ТАРАСЮК)

	1
	2
	3
	4
	5

	6.1.18. 
	Здійснення контролю за станом діловодства, архівного зберігання документів та роботи експертної комісії у Тузлівській сільській раді
	Закон України від 24.12.1993 р. 

№ 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», ст. 28

Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-ХІV «Про місцеві державні адміністрації», ст. 16 п. 13
	25.02.2022 р.
	Архівний відділ

(Віталій

ФОРОСТЯНИЙ)

	6.1.19. 
	Проведення перевірок правильності призначення (перерахунку) та виплати пенсій Білгород-Дністровським відділом обслуговування громадян (сервісний центр) головного управління Пенсійного фонду України в Одеській області
	Закон України від 09.07.2003 р. 

№ 1058-IV «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування»

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 10.01.2007 р. № 4 

«Про затвердження Порядку здійснення нагляду за додержанням вимог законодавства під час призначення (перерахунку) та виплати пенсій органами Пенсійного фонду України» 
Постанова правління Пенсійного фонду України від 10.01.2007 р. № 1-1 

«Про затвердження Порядку здійснення нагляду за додержанням вимог законодавства під час призначення (перерахунку) та виплати пенсій органами Пенсійного фонду України»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 



	6.1.20. 
	Виконання Закону України «Про місцеві державні адміністрації» відповідно до положення та повноважень відділу освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

райдержадміністрації
	Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 07.07.2021 р. 164/А-2021 «Про відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Постійно
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	1
	2
	3
	4
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	6.1.21. 
	Виконання Законів України «Основи законодавства України про охорону здоров’я», «Про дошкільну освіту», «Про культуру»,

«Про освіту», «Про повну загальну середню освіту»,

«Про охорону культурної спадщини», інших нормативно-правових актів згідно до компетенції відділу
	Закон України від 19.11.1992 р. 

№ 2801-XII «Основи законодавства України про охорону здоров’я»

Закон України від 11.07.2001 р. № 2628-ІІІ 

«Про дошкільну освіту»

Закон України від 14.12.2010 р. № 2778-VI «Про культуру»

Закон України від 05.09.2017 р. 
№ 2145-VIII «Про освіту»

Закон України від 16.01.2020 р. № 463-IX 

«Про повну загальну середню освіту»

Закон України від 08.06.2000 р. № 1805-ІІІ  «Про охорону культурної спадщини»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.1.22. 
	Про забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації
	Указ Президента України від 05.05.2011 р. № 547/2011 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації»
	Протягом місяця
	Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

(Максим МОНАСТИРСЬКИЙ)

	6.1.23. 
	Підведення підсумків роботи зі зверненнями громадян в районній державній адміністрації за січень 2022 року
	Закон України від 02.101996 р. 
№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»
	До кінця 

місяця
	Відділ по роботі 

зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	1
	2
	3
	4
	5

	6.1.24. 
	Контроль за термінами виконання документів
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 08.01.2019 р. № 1/А-2019 «Про Інструкцію з діловодства у Білгород-Дністровській районній державній адміністрації»
	Щотижнево
	Відділ по роботі 

зі зверненнями 

громадян апарату

(Тетяна КОЛОС)

	6.1.25. 
	Підготовчі заходи щодо розробки комплексних планів проєктованого розвитку територіальних громад
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.2021 р. № 26/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	6.1.26. 
	Розгляд заяв і скарг громадян з питань будівництва в районі
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.2021 р. № 26/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ, 

Ліна ЄРЕМЄЄВА)

	6.1.27. 
	Перевірка виконання Закону України від 23.09.1997 р. 

№ 539/97-ВР «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації»
	Закон України від 23.09.1997 р. 

№ 539/97-ВР «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	1
	2
	3
	4
	5

	6.1.28. 
	Перевірка виконання Закону України від 02.10.1992 р. 

№ 2657-XII 
«Про інформацію»
	Закон України від 02.10.1992 р. 

№ 2657-XII «Про інформацію»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана 

СЕЛЕЗНЬОВА )

	6.1.29. 
	Перевірка виконання Закону України від 16.11.1992 р. 

№ 2782-XII «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні»
	Закон України від 16.11.1992 р. 
№ 2782-XII «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.2. Перевірка виконання указів, розпоряджень та доручень Президента України

	6.2.1. 
	Про вдосконалення нагородної практики щодо представлення до відзначення державними нагородами України, нагородами Кабінету Міністрів України. Проведення достовірності та повноти інформації, аналіз змістовної частини подань про присвоєння почесного звання «Мати-героїня»
	Указ Президента України від 19.02.2003 р. № 138/2003 «Про порядок представлення до нагородження та вручення державних нагород України»

Указ Президента України від 18.08.2005 р. № 1177/2005 «Про вдосконалення нагородної справи в Україні»

Закон України від 16.03.2000 р. 

№ 1549-ІІІ «Про державні нагороди України»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Жанна ХМІЛЕВСЬКА)

	6.2.2. 
	Дотримання вимог чинного законодавства щодо запобігання та протидії домашньому насильству
	Закон України від 07.12.2017 

№ 2229-VIII «Про запобігання та протидію домашньому насильству»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Жанна ХМІЛЕВСЬКА)

	1
	2
	3
	4
	5

	6.2.3. 
	Виконання Указу Президента України від 30.09.2010 р. № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	Указ Президента України від 30.09.2010 р.                № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.2.4. 
	Виконання Указу Президента України від 21.02.2002 р. № 157/2002 «Про додаткові заходи щодо посилення турботи про захисників Вітчизни, їх правового і соціального захисту, поліпшення військово-патріотичного виховання молоді»
	Указ Президента України від 21.02.2002 р. 
№ 157/2002 «Про додаткові заходи щодо посилення турботи про захисників Вітчизни, їх правового і соціального захисту, поліпшення військово-патріотичного виховання молоді»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.2.5. 
	Виконання Указу Президента України від 23.06.2009 р. № 478/2009 «Про деякі заходи щодо вдосконалення системи фізичного виховання дітей та молоді у навчальних закладах і розвитку дитячо-юнацького спорту в Україні» 
	Указ Президента України від 23.06.2009 р.

№ 478/2009 «Про деякі заходи щодо вдосконалення системи фізичного виховання дітей та молоді у навчальних закладах і розвитку дитячо-юнацького спорту в Україні»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.2.6. 
	Контроль за виконанням Закону України 
«Про туризм» 
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)


	1
	2
	3
	4
	5

	6.2.7. 
	Контроль за виконанням Закону України 
«Про курорти»
	Закон України від 05.10.2000 р. № 2026-III     «Про курорти»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	6.2.8. 
	Контроль за виконанням Закону України

«Про інвестиційну діяльність»
	Закон України від 18.09.1991 № 1560-XII 

«Про інвестиційну діяльність»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	6.2.9. 
	Перевірка виконання п. 3 

Указу Президента України від 07.12.2016 р. № 545/2016 

«Про першочергові заходи з розвитку місцевого самоврядування в Україні» (висвітлення)
	Указ Президента України від 07.12.2016 р. 

№ 545/2016 «Про першочергові заходи з розвитку місцевого самоврядування в Україні на 2017 рік»
	Щомісячно
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.2.10. 
	Здійснення першочергових заходів щодо сприяння розвитку громадянського суспільства в Україні на виконання Указу Президента України від 07.09.2021 р. № 487/2021 

«Про Національну стратегію сприяння розвитку громадянського суспільства в Україні на 2021-2026 роки» (висвітлення)
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 06.04.2021 р. 

№ 72/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)


	1
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	6.2.11. 
	Перевірка виконання Указу Президента України від 01.12.2016 р. № 534/2016 

«Про пріоритетні заходи щодо сприяння зміцненню національної єдності та консолідації українського суспільства, підтримки ініціатив у цій сфері» (висвітлення)
	Указ Президента України від 01.12.2016 р. 

№ 534/2016 «Про пріоритетні заходи щодо сприяння зміцненню національної єдності та консолідації українського суспільства, підтримки ініціатив громадськості у цій сфері»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.2.12. 
	Перевірка виконання Указу Президента України від 19.06.2013 р. № 336/2013 «Про деякі заходи щодо державної підтримки книговидавничої справи і популяризації читання в Україні» (висвітлення)
	Указ Президента України від 19.06.2013 р. 

№ 336/2013 «Про деякі заходи щодо державної підтримки книговидавничої справи і популяризації читання в Україні»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.2.13. 
	Про стан сприяння розвитку громадянського суспільства в Одеській області
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 06.04.2021 р. 

№ 72/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)
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	6.3. Перевірка виконання постанов, розпоряджень та доручень Кабінету Міністрів України

	6.3.1. 
	Виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 11.11.2015 р. № 932 «Про затвердження Порядку розроблення регіональних стратегій розвитку і планів заходів з їх реалізації, а також проведення моніторингу та оцінки результативності реалізації зазначених регіональних стратегій і планів заходів»
	Постанова Кабінету Міністрів України від 11.11.2015 р. № 932 «Про затвердження Порядку розроблення регіональних стратегій розвитку і планів заходів з їх реалізації, а також проведення моніторингу та оцінки результативності реалізації зазначених регіональних стратегій і планів заходів»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.3.2. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.2021 р. № 517 «Про внесення змін до Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для державної підтримки розвитку тваринництва та переробки сільськогосподарської продукції»
	Постанова Кабінету Міністрів від 12.05.2021 р. № 517 «Про внесення змін до Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для державної підтримки розвитку тваринництва та переробки

сільськогосподарської продукції»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)
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	6.3.3. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 07.02.2018 р. № 107 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у Державному бюджеті для державної підтримки розвитку та переробки сільськогосподарської продукції»
	Постанова Кабінету Міністрів від

07.02.2018р. № 107 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у Державному бюджеті для державної підтримки розвитку та переробки сільськогосподарської продукції»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.3.4. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.2021 р. № 517 «Про внесення змін до Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для державної підтримки розвитку тваринництва та переробки сільськогосподарської продукції»
	Постанова Кабінету Міністрів від 11.08.2021 р. № 885 « Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для відшкодовування втрат від пошкодження посівів сільськогосподарських культур внаслідок надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.3.5. 
	Проведення нарахування заробітної плати
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 08.02.1995 р. № 100 

«Про затвердження Порядку обчислення середньої заробітної плати»
	Двічі на місяць
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Ольга МАШИНА)
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	6.3.6. 
	Нарахування допомоги по тимчасовій непрацездатності
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 26.09.2001 р. № 1266 «Про обчислення середньої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення) для розрахунку виплат за загальнообов’язковим державним соціальним страхуванням»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Ольга МАШИНА)

	6.3.7. 
	Проведення перевірок достовірності та повноти інформації про доходи і майновий стан осіб, які входять до складу сім’ї, що звертаються за призначенням державних допомог та субсидій. 

Проведення обстежень умов проживання отримувача державних допомог та членів його сім’ї з метою встановлення додаткових джерел для існування
	Закон України від 21.11.1992 р. 

№ 2811-ХІІ «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»

Закон України від 01.06.2000 р. 

№ 1768-ІІІ «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям»

Закон України від 16.11.2000 р. 

№ 2109-ІІІ «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2021 р. № 1035 «Деякі питання здійснення державного контролю/ моніторингу за дотриманням вимог законодавства під час надання соціальної підтримки, соціальних послуг та за дотриманням прав дітей»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 



	6.3.8. 
	Надання консультації громадянам, які звертаються за призначенням усіх видів соціальних допомог
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 23.05.2005 р. 

№ 183 «Про впровадження в місцевих органах праці та соціального захисту населення єдиної технології прийому громадян, які звертаються за призначенням усіх видів соціальної допомоги»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА, 
Ірина ФЕДОРОНЧУК, 

Наталія КОШЕЛЬНИК, 
Ольга СИДОРЕНКО, Тетяна БАЗАН)
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	6.3.9. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 29.12.2021 р. № 1440 «Деякі питання реалізації програми державних гарантій медичного обслуговування населення у 2022 році»
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 29.12.2021 р. № 1440 «Деякі питання реалізації програми державних гарантій медичного обслуговування населення у 2022 році»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА

	6.3.10. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 09.12.2020 р. № 1236 
«Про встановлення карантину та запровадження обмежувальних протиепідеміологічних заходів з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом 

SARS-CoV-2»
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.12.2020 р. № 1236 «Про встановлення карантину та запровадження обмежувальних протиепідеміологічних заходів з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.3.11. 
	Виконання розпорядження  Кабінету Міністрів України від 13.12.2017 р. № 903-р «Про затвердження плану заходів на 2017-2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 13.12.2017 р. № 903-р 

«Про затвердження плану заходів на 

2017-2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА
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	6.3.12. 
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 р. № 306 
«Про затвердження Положення про навчально-виховний комплекс «дошкільний навчальний заклад – загальноосвітній навчальний заклад», «загальноосвітній навчальний заклад – дошкільний навчальний заклад»
	Постанова Кабінету Міністрів України

від 12.03.2003 № 306 «Про затвердження Положення про навчально-виховний  комплекс «дошкільний навчальний заклад – загальноосвітній навчальний заклад», «загальноосвітній навчальний заклад – дошкільний навчальний заклад»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА

	6.3.13. 
	Перевірка умов виховання та утримання усиновлених дітей, дітей, які виховуються в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу на території сільських, селищних та міських громад Білгород-Дністровського району
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 р. № 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу» 

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 р. № 565 «Про затвердження Положення про прийомну сім’ю»

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 р. № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА)
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	6.3.14. 
	Інвентаризація містобудівної документації
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр»
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	6.3.15. 
	Підготовка та надання на експертизу кошторисної документації по об’єктах
	Постанова Кабінету Міністрів України від 11.05.2011 р. № 560 «Про затвердження Порядку затвердження проектів будівництва і проведення їх експертизи та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України» 
	Протягом 

місяця
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури та житлово-комунального господарства

(Олексій НАКРАЙНІКОВ)

	6.3.16. 
	Контроль за виконанням розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.03.2017 р. № 168-р 
«Про схвалення Стратегії розвитку туризму та курортів на період до 2026 року»
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.03.2017 № 168-р 
«Про схвалення Стратегії розвитку туризму та курортів на період до 2026 року»

Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 
28.12.2017 р. № 1902 «Про затвердження плану заходів з реалізації Стратегії розвитку туризму та курортів на період до 2026 року у 2018 році»
	Протягом  місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)
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	6.3.17. 
	Контроль за виконанням Правил охорони життя людей на водних об’єктах України
	Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 10.04.2017 р. № 301 «Про затвердження Правил охорони життя людей на водних об’єктах України»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	6.3.18. 
	Перевірка дотримання Постанови Кабінету Міністрів від 05.11.2008 р.

№ 976 «Про затвердження Порядку сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади» структурними підрозділами районної державної адміністрації (за наявності запитів)
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 р. № 976 «Про затвердження Порядку сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.3.19. 
	Перевірка дотримання Постанови Кабінету Міністрів України від 03.11.2010 р. № 996 

«Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики»
	Закон України від 09.04.1999 р. 

№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Постанова Кабінету Міністрів України від 03.11.2010 р. № 996 «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.3.20. 
	Про стан сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 р. № 976 «Про затвердження Порядку сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)
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	6.4. Перевірка виконання розпоряджень та доручень голів обласної та районної державних адміністрації

	6.4.1. 
	Контроль проходження функціонального навчання на обласних курсах підвищення кваліфікації керівних кадрів НМЦ ЦЗ та БЖД Одеської області слухачами на 2022 рік
	Кодекс цивільного захисту України від 02.10.2012 р. № 5403-VI, ст. 19 

(п. 1.21, п. 22), ст. 91 

«Потреба у функціональному навчанні категорій осіб керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією та здійсненням заходів з питань цивільного захисту Одеської області на 2022 р.», яка затверджена головою Одеської обласної державної адміністрації
	Протягом місяця, згідно окремого плану
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	6.4.2. 
	Робота з актами приймання-передавання майна від реорганізованої Саратської  райдержадміністрації 
(щодо складання та достовірності інформації)
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 16.01.2021 р. № 42/од-2021 «Про утворення комісії з реорганізації Саратської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА)

	6.4.3. 
	Аналіз виконання органами місцевого самоврядування розпорядчих документів органів влади вищого рівня, Одеської обласної державної адміністрації та Білгород-Дністровської райдержадміністрації
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)
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	6.4.4. 
	Виконання розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 15.12.2021 р. 
№ 1284/од-2021 
«Про заходи щодо детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення на 2022-2023 рр.»
	Розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 15.12.2021 р. № 1284/од-2021 «Про заходи щодо детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення на 2022-2023 рр.»
	Постійно, відповідно до терміну дії розпорядження
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.4.5. 
	Виконання розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 30.12.2021 р. 

№ 1437/од-2021 
«Про утворення резерву продовольчого зерна пшениці у 2021-2022 маркетинговому році»
	Розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 30.12.2021 р.                             № 1437/од-2021 «Про утворення резерву продовольчого зерна пшениці у 

2021-2022 маркетинговому році»
	Постійно, відповідно до терміну дії розпорядження
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.4.6. 
	Виконання розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 04.11.2021 р. 

№ 1106/од-2021 
«Про невідкладні заходи щодо виконання Указу Президента України від 
29 квітня 2021 року 
№ 180/2021»
	Розпорядження Одеської обласної державної адміністрації від 04.11.2021 

№ 1106/од-2021 «Про невідкладні заходи щодо виконання Указу Президента України від 29 квітня 2021 року 

№ 180/2021»
	Постійно, відповідно до терміну дії розпорядження
	Відділ економіки та агропромислового розвитку

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)
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	6.4.7. 
	Складання заявок по допомогам сім’ям з дітьми та державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям у відділ фінансів Білгород-Дністровської районної державної адміністрації, Департамент соціальної та сімейної політики Одеської обласної державної адміністрації
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 р. № 1101 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення

(Мілена РЕВАЦЬКА)

	6.4.8. 
	Нарахування по обласним, районним програмам та контроль виплати
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 р. № 1101 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення

(Ольга СИДОРЕНКО, Мілена РЕВАЦЬКА)

	6.4.9. 
	Проведення звірки фінансування з відділом фінансів Білгород-Дністровської районної державної адміністрації та управлінням Державної казначейської служби України в Білгород-Дністровському районі Одеської області по субвенціям з державного бюджету
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 р. № 1101 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Мілена РЕВАЦЬКА)
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	6.4.10. 
	Встановлення статусу особам пільгового контингенту і видача їм посвідчень.

Забезпечення ветеранів війни та праці, інвалідів путівками на санаторно-курортне лікування, протезно-ортопедичними, технічними та реабілітаційними засобами
	Закон України від 22.10.1993 р. 

№ 3551-ХІІ «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

Постанова Кабінету Міністрів України  від 22.02.2006 р. № 187 
«Про затвердження Порядку забезпечення санаторно-курортними путівками деяких категорій громадян структурними підрозділами з питань соціального захисту населення районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчими органами міських, районних у містах 

(у разі їх утворення (крім м. Києва) рад»

Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2012 р. № 321 «Про затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення і виплати грошової компенсації вартості за самостійно придбані технічні та інші засоби реабілітації, переліку таких засобів»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення 

(Наталія ВОЛОСАТОВА)

	6.4.11. 
	Підготовка актів звірок 

з Центром поштового зв’язку Білгород-Дністровського по виплаті субвенцій
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 р. № 1101 «Деякі питання виплати державної соціальної допомоги»
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення

(Наталія ВОЛОСАТОВА, Мілена РЕВАЦЬКА, Ольга СИДОРЕНКО)
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	6.4.12. 
	Нарахування державних соціальних допомог та субсидій
	Закон України від 21.11.1992 р. 

№ 2811-ХІІ «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»

Закон України від 01.06.2000 р. 

№ 1768-ІІІ «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям»

Закон України від 16.11.2000 р. 

№ 2109-ІІІ «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю» 
	Протягом місяця
	Управління соціального захисту населення

(Наталія ВОЛОСАТОВА, Мілена РЕВАЦЬКА, Ольга СИДОРЕНКО)

	6.4.13. 
	Нарахування пільг учасникам бойових дій
	Закон України від 22.10.1993 р. 

№ 3551-ХІІ «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	Протягом місяця
	

	6.4.14. 
	Виконання розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації

від 13.01.2022 р. 

№ 21/од-2022 

«Про затвердження регіонального плану заходів на 2022-2023 роки у зв’язку з 90-ми роковинами Голодомору 1932-1933 років в Україні – геноциду українського народу»
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 13.01.2022 р. 

№ 21/од-2022 «Про затвердження регіонального плану заходів на 2022-2023 роки у зв’язку з 90-ми роковинами Голодомору 1932-1933 років в Україні – геноциду українського народу»
	Протягом

місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА
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	6.4.15. 
	Виконання розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 11.01.2022 р. № 5/А-2022 «Про відзначення 
90-річчя утворення Одеської області на території

Білгород-Дністровського району»
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 11.01.2022 р. № 5/А-2022 «Про відзначення 90-річчя утворення Одеської області на території Білгород-Дністровського району»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА

	6.4.16. 
	Виконання розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 17.12.2021 р. 

№ 1313/од-2021 

«Про заходи формування мережі закладів освіти Одеської області» враховуючи План заходів на 2017-2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти 
«Нова українська школа»
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 13.12.2017 р. № 903-р 

«Про затвердження плану заходів на 

2017-2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 17.12.2021 р.

№ 1313/од-2021 «Про заходи формування мережі закладів освіти Одеської області» 
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА
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	6.4.17. 
	Виконання розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від

23.09.2021 р. № 254/А-2021 
«Про взаємодію районної державної адміністрації з органами місцевого самоврядування у

Білгород-Дністровському районі»
	Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.09.2021 р. 

№ 254/А-2021 «Про взаємодію районної державної адміністрації з органами місцевого самоврядування у Білгород-Дністровському районі»
	Постійно
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА

	6.4.18. 
	Виконання розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації

від 21.07.2017 р. 

№ 626/А-2017 

«Про утворення координаційної ради з питань національно-патріотичного виховання при Одеській обласній державній адміністрації»
	Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 21.07.2017 р.

№ 626/А-2017 «Про утворення координаційної ради з питань національно-патріотичного виховання при Одеській обласній державній адміністрації» 
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА

	6.4.19. 
	Робота з базою ЄІАС «Діти»
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 

№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)
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	6.4.20. 
	Розгляд заяв та звернень громадян, які належать до компетенції служби
	Закон України від 02.10.1996 р. 

№ 393/96-ВР «Про звернення громадян»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	6.4.21. 
	Підготовка звітів за лютий 2022 р. 

Звірка даних з базою служби у справах дітей Одеської обласної державної адміністрації.

Надання звітних матеріалів до служби у справах дітей Одеської обласної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА,

Сергій КУЧЕРОВ)

	6.4.22. 
	Складання анкет на дітей, які підлягають усиновленню
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 22.11.2019 р. № 274/А-2019 «Про внесення змін до розпорядження від 16.04.2018 р. 
№ 165/А-2018 «Про затвердження Положення про службу у справах дітей Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Служба у справах дітей 

(Аліна ФАДЄЄВА)

	6.4.23. 
	Контроль за виконанням планів роботи районної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)
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	6.4.24. 
	Контроль щодо своєчасного подання інформаційних матеріалів до проведення нарад, колегій та інших заходів структурними підрозділами районної державної адміністрації
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	6.4.25. 
	Підготовка інформації для розміщення в розділах офіційного вебсайту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації
	Постанова Кабінету Міністрів України від 

04.01.2002 р. № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади»

Розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 29.01.2014 р.

№ 54/А-2014 «Про удосконалення роботи з наповнення офіційного веб-порталу обласної державної адміністрації, веб-сайтів районних державних адміністрацій»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 31.10.2017 р. 

№ 467/А-2017 «Про створення робочої групи з питань ведення та інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)
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	6.4.26. 
	Перевірка виконання проведення систематичної інформаційно-роз’яснювальної роботи з пріоритетних питань державної політики структурними підрозділами райдержадміністрації
	Розпорядження в. о. голови районної державної адміністрації від 06.04.2021 р. № 72/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана 

СЕЛЕЗНЬОВА )

	6.4.27. 
	Перевірка виконання заходів щодо висвітлення діяльності районної державної адміністрації 
	Розпорядження в. о. голови районної державної адміністрації від 06.04.2021 р. № 72/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності 

(Світлана СЕЛЕЗНЬОВА)

	6.5. Перевірка з інших питань

	6.5.1. 
	Виконання документів центральних органів влади, в тому числі доручень керівництва райдержадміністрації, розгляд заяв і скарг громадян
	Закон України від 09.04.1999 р. 
№ 586-XIV «Про місцеві державні адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. 

№ 46/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ державної реєстрації Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА, Ірина ГРИЦЕНКО)
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	6.5.2. 
	Підготовка інформації, звітів, узагальнень, аналітичних довідок з питань діяльності відділу
	Закон України від 15.05.2003 р. № 755-IV 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

Розпорядження голови Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. 

№ 46/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ державної реєстрації Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ державної реєстрації

(Світлана ГУДОВА, Ірина ГРИЦЕНКО)

	6.5.3. 
	Підготовка розпорядчих документів щодо представлення до нагородження з нагоди державних та професійних свят, до пам’ятних дат працівників районної державної адміністрації 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Відділ з питань управління персоналом апарату

(Тетяна КОРОЛЕНКО,

Валентина МІНЕНКО)

	6.5.4. 
	Огляд об’єктів базування маломірних суден
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.07.1998 р. № 1147 «Про прикордонний режим»
	Протягом місяця,

згідно окремого плану
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)
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	6.5.5. 
	Здійснення контролю за виконанням рішень комісії з питань ТЕБ і НС
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17.06.2015 р. № 409 «Про затвердження Типового положення про регіональну та місцеву комісію з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій» 

Розпорядження в. о. голови від 

02.06.2021 р. № 128/А-2021 

«Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 01.10.2015 р. № 405/А-2015 

«Про комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)

	6.5.6. 
	Дотримання стану вимог законодавства з питань пожежної безпеки сільськогосподарськими підприємствами та фермерськими господарствами у місцях збирання, перероблення і зберігання врожаю, заготівлі кормів
	План основних заходів щодо підготовки ЦЗ Білгород-Дністровського району на 2022 рік
	Протягом місяця, 

згідно окремого плану
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами

(Михайло ЛАВРИК)
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	6.5.7. 
	Контроль за надходженням та виконанням доходів районного бюджету та цільовим використанням коштів
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI
	Щоденно
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	6.5.8. 
	Внесення змін до програми АІС «Місцеві бюджети» версія 2021-1.0.14
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.03.2021 р. № 37/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ фінансів Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Щоденно
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	6.5.9. 
	Контроль соціальних виплат, що здійснюються з районного бюджету
	Бюджетний кодекс України від 
08.07.2010 р. № 2456-VI, ст. 78
	Протягом місяця
	Відділ фінансів

(Олена МЕДУШІВСЬКА)

	6.5.10. 
	Контроль за виконанням документів, які надходять до відділу ведення ДРВ
	Наказ Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 22.05.2018 р. № 13 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Щоп’ятниці
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату (Віктор ОСТАПЕНКО)

	6.5.11. 
	Контрольні інформації до Департаменту фінансів Одеської обласної державної адміністрації
	Розпорядження в. о. голови 

Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 47/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)
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	6.5.12. 
	Нарахування і сплата єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
	Наказ Міністерства фінансів України від 05.11.2020 р. № 670 «Про затвердження Змін до Порядку формування та подання страхувальниками звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування»
	Протягом місяця
	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату

(Світлана СЕНОПАЛЬНІКОВА, Ольга МАШИНА)

	6.5.13. 
	Проведення розгляду в установленому законодавством порядку звернень громадян
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця

(за дорученням керівництва)
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	6.5.14. 
	Збір та узагальнення аналітичних матеріалів щодо діяльності територіальних громад Білгород-Дністровського району
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)

	6.5.15. 
	Продовження процедури ліквідації шляхом припинення Саратської райдержадміністрації та передача основних засобів
	Розпорядження голови районної  державної адміністрації від 28.05.2021 р. № 119/А-2021 «Про затвердження Положення про відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом місяця за окремим дорученням голови РДА
	Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

(Ігор СИРОТЮК)
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	6.5.16. 
	Розгляд в установленому законодавством порядку звернень громадян, депутатів та суб’єктів підприємницької діяльності в межах повноважень
	Розпорядження Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 

23.03.2021 р. № 45/А-2021 

«Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Постійно
	Відділ економіки та агропромислового розвитку 

(Тетяна ЛУПАЛЕНКО)

	6.5.17. 
	Розгляд в установленому законодавством порядку звернення громадян, депутатів та суб’єктів підприємницької діяльності в межах повноважень
	Розпорядження Білгород-Дністровської

районної державної адміністрації

від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 

«Про затвердження Регламенту

Білгород-Дністровської районної

державної адміністрації»
	Протягом місяця
	Відділ освіти, культури, спорту та охорони здоров’я

(Наталія ЖУРАВЕЛЬ,

Оксана МЕРКУЛОВА)

	6.5.18. 
	Збір інформації щодо інвестиційних пропозицій на територіях громад для подальшої розробки інвестиційного паспорту Білгород-Дністровського району
	Закон України від 18.09.1991 № 1560-XII 

 «Про інвестиційну діяльність»
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ) 

	6.5.19. 
	Надання відділу комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності райдержадміністрації для оновлення та розміщення на веб-сайті інформації відділу з питань залучення інвестицій та туризму райдержадміністрації
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 
	Протягом місяця

(за потребою)
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ) 
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	6.5.20. 
	Надання відділу комунікацій з громадськістю та інформаційної діяльності райдержадміністрації інформації для  ведення рубрики «Туристично-інформаційний довідник» на веб-сайті районної державної адміністрації
	Закон України від 15.09.1995 р. 
№ 324/95-ВР «Про туризм» 
	Протягом місяця
	Відділ з питань залучення інвестицій та туризму 

(Юрій ОРЛОВ)

	6.5.21. 
	Розгляд звернень громадян, підприємств, установ та організацій, посадових осіб, запитів та звернення народних депутатів, запитів на інформацію з питань, що належать до компетенції сектору
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 23.03.2021 р. № 45/А-2021 «Про затвердження Регламенту Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»

Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.03.2021 р. № 55/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор організаційної роботи апарату районної державної адміністрації»
	Протягом місяця 

(за дорученням керівництва)
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	6.5.22. 
	Виконання контрольних документів, запитів на інформацію з питань, що належать до компетенції сектору
	
	Протягом місяця
	Сектор організаційної роботи апарату

(Тетяна ПТАШНІК)

	6.5.23. 
	Розгляд звернень громадян, підприємств, установ та організацій, посадових осіб, запитів та звернення народних депутатів, запитів на інформацію з питань, що належать до компетенції сектору
	Розпорядження голови 

Білгород-Дністровської районної державної адміністрації від 23.07.2021 р. № 205/А-2021 «Про затвердження Положення про сектор мобілізаційної роботи апарату Білгород-Дністровської районної державної адміністрації»
	Протягом 

місяця
	Сектор мобілізаційної роботи апарату

(Віталій ДІДЕНКО)
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	6.5.24. 
	Надання відповідей на листи, які надходять з Головного управління Держпраці в Одеській області
	Згідно посадових обов’язків головного спеціаліста з питань охорони праці та техніки безпеки райдержадміністрації
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст з питань охорони праці та техніки безпеки Валентин МОГУРЯН

	6.5.25. 
	Вивчення зон соціальної напруги та суспільно-політичної ситуації в районі 
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